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Formali

Menntaskélinn i Képavogi var settur i fyrsta sinn 22. september 1973 af Ingélfi A. bPorkelssyni,
skdlameistara. Fyrstu arin var kennt eftir bekkjarkerfi en haustié 1995 var kennslukerfinu breytt
i afangakerfi. Starf skdlans byggist 4 hugmyndafraedi dfangakerfis og er i sifelldri endurskodun.
Kennsla hofst i ferdagreinum vid MK haustid 1987 og i starfsnamsdeildum skélans 4 hoétel- og
matveelasvidi haustid 1996. ba hefur Leidsoguskdlinn verid starfreektur i Menntaskdlanum i
Kopavogi fra 1976 og utskrifad hatt i annad pusund leidségumenn. Haustid 1999 héfst kennsla i
sérdeild fyrir einhverfa nemendur vid skélann og fra arinu 2019 hefur afreksipréttafélki verio
bodid upp & sérhaeft nam samhlida almennu bdéknami. Stjornendur stefna ad pvi ad i
Menntaskdélanum i Képavogi verdi afram i bodi metnadarfullt boknam og starfsnam og ad
namsframbod proist enn frekar & peim svidum i takt vid parfir atvinnulifsins og nemenda a
hverjum tima.

itarlegri umfjdllun um ségu Menntaskdlans i Kédpavogi ma finna hér 4 heimasidu skélans.

Skélanamskrd Menntaskdlans i Képavogi byggir 4 l6gum um framhaldsskdéla nr. 92/2008 og
adalnamskra framhaldsskéla fra 2011 med breytingum fra 2015. Samkvaemt 22. grein laga um
framhaldsskéla skal sérhver skéli gefa ut skdlandmskra. Skélanamskra skiptist i tvo hluta,
almennan hluta og ndmsbrautalysingar.

[ fyrri hluta skélanamskrarinnar, almennum hluta, er Gtfeerd stefna, hlutverk og markmid
Menntaskdlans i Képavogi og einnig fjallad um starfsheaetti, umgjord og skipulag skélans. pa er
gerd grein fyrir kennslu, ndmsmati, skélareglum og reglum um réttindi og skyldur nemenda,
medferd agreiningsmala asamt pjonustu vid nemendur og fleira.

[ sidari hluta skélanamskrar Menntaskélans i Képavogi er gerd grein fyrir ndmsbrautum vid
skdlann, inntékuskilyrdum og haefnimarkmidum.

Skolandmskrd Menntaskdlans i Kopavogi lysir i meginatridum pvi starfi sem fram fer innan
skélans. [ henni eru vida hlekkir & einstaka kafla 4 heimasidu skélans: https://www.mk.is, par sem
farid er nanar i ymislegt sem kynnt er i skélandmskranni og eru i raun hluti af henni. Heimasidan
er mikill upplysingabanki um starfid, ndmid, namsbrautir, skdlareglur og pa pjonustu sem veitt
er og pvi mikilveegt ad nemendur, foreldrar/forradamenn, starfsmenn og allir peir sem samskipti
eiga vid Menntaskdlann i Képavogi kynni sér heimasidu skélans sem er uppfaerd reglulega.

Gildi Menntaskodlans i Koépavogi eru pekking, préun, proski og patttaka. Gildin eru hofd ad
leidarljdsi i skolastarfinu en skélinn leggur mikla aherslu & ad bda nemendum og starfsfélki
vinnuumhverfi par sem vellidan og heilbrigdi er i fyrirrami.

Kdpavogi, september 2025

Gudridur Hrund Helgadottir
Skoélameistari


https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#saga-skolans
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2008092.html
https://www.mk.is/

| ALMENNUR HLUTI

Hlutverk skolans, stefnur og framtidarsyn

Menntaskdlinn i Képavogi starfar samkvaemt l6gum nr. 92/2008 um framhaldsskéla. Mennta- og
barnamalaraduneytid og Menntaskdlinn i Kdpavogi hafa gert med sér samning i samraemi vid 2.
mgr. 44. gr. laganna. bar skal setja fram markmid og almennar dherslur i starfi skélans og hvernig
beim verdi nad med tilliti til daetladra fjarveitinga. bar skal einnig gera grein fyrir maelikvérdum
og vidmidum sem |6gd eru til grundvallar mati & arangri stofnunarinnar skv. stefnumidadri
rikisdaetlun MK sem gerd er til priggja ara i senn, i samraemi vid 31. gr. laga um opinber fjarmal
nr. 123/2015.

Azetlunin er endurskodud 4 hverju ari. Nyjustu Gtgafu pessarar dzetlunar ma finna hér & heimasidu
skélans.

Skélandmskrd MK er i samraemi vid Adalnamskra framhaldsskdla og byggir 8 16gum um
framhaldsskdla nr. 92/2008. bar segir i 2. gr. um hlutverk framhaldsskola:

Hlutverk framhaldsskdla er ad studla ad alhlida proska allra nemenda og virkri patttoku peirra i
lydraedispjodfélagi med pvi ad bjéda hverjum nemanda ndm vid hefi. Innan framhaldsskéla skal
velferd og farszeld nemenda hofd ad leidarljosi.

Framhaldsskdlar bua nemendur undir patttoku i atvinnulifinu og frekara nam. beir skulu leitast
vio ad efla feerni nemenda i islensku mali, baedi toludu og ritudu, efla sidferdisvitund,
abyrgdarkennd, vidsyni, frumkvaedi, sjalfstraust og umburdarlyndi nemenda,pjalfa pa i 6gudum
og sjalfsteedum vinnubrégdum, jafnrétti og gangryninni hugsun, kenna peim ad njéta
menningarlegra verdmaeta og hvetja til pekkingarleitar. Framhaldsskdlar sinna midlun pekkingar
og pjalfun nemenda pannig ad peir 6dlist faerni til ad gegna sérhaefdum storfum og hafi forsendur
til ad seekja sér frekari menntun.

[ skédlanamskra métar skélinn stefnu sina og markmid skdlastarfsins, skipulag skélans og reglur
og namsbrautir. HUn er i sifelldri préun og henni er ztlad ad veita nemendum, foreldrum og
forsjaradilum, starfsfolki og hagsmunaadilum skélans upplysingar um starfsemi skélans.

[ Menntastefnu MK er 16gd ahersla & ad veita nemendum méguleika til menntunar og proska &
beirra forsendum, i framsaeknum skéla. Skdélinn kappkostar ad bjoda hagnytt og fj6lbreytt ndm
sem undirbyr nemendur fyrir storf i atvinnulifinu eda frekara nam.

Menntaskdlinn i Kdpavogi er menntaskdli i vidasta skilningi, skoli béklegra og verklegra mennta
og er pad sérstada hans sem framhaldsskéla. MK er baedi bokndmsskdli med hefdbundid
bokndm par sem einnig er bodid upp 4 sérstaka leid fyrir afreksnemendur i ipréttum og
starfsnamsskdli i matvaelagreinum, allt fra grunnnami til meistaranams i faginu.

pa hefur Menntaskdlinn i Képavogi lengi verid framarlega i notkun télvutaekni i ndmi og kennslu
og er pad stefna skdlans ad hann haldi forystu sinni og sérstoédu i peim efnum. Mikilvaegt er ad
stjérnendur og kennarar taki @ hverjum tima upplysta dkvordun gagnvart notkun nyjunga i
upplysingataekni i skdlastarfi eins og t.d. notkun gervigreindar. Mikilveegt er ad skoda reglulega
kennsluadferdir og ndmsmat i samhengi vid slika préun.

Markmid MK til framtidar er ad brautskra nemendur sem geta tekist a vid fjolbreytt vidfangsefni
og hafa tamid sér gdéd vinnubroégd i nami og starfi. beir beri virdingu fyrir sjalfum sér og hver fyrir
60rum og geti lagt sitt af morkum til samfélagsins.

Mikilveegt er ad kennarar MK gegni lykilhlutverki i préun og stefnumdtun vardandi inntak og
uppbyggingu nams, efli dhuga og metnad nemenda sinna og studli ad tru peirra a eigin moguleika
og namsgetu. bPa er ennfremur 16g6 ahersla 4@ ad kennsluhzettir og ndmsmat sé fjolbreytt og i
sifelldri endurskodun og proun. Kennarar skulu leggja aherslu @ fagmennsku og frumkvaedi og
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https://www.althingi.is/lagas/nuna/2008092.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2015123.html
https://www.mk.is/static/files/skyrslur/stefnumotun_mk_rikisadila_2024_2026.pdf
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2008092.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2008092.html

gagnryna hugsun i ndmi og kennslu.

Kennarar geri krofur til nemenda um aga, virdingu og astundun en syni avallt sanngirni. Efla skal
samskiptahefileika nemenda, félagsfaerni og samstarfsgetu, veita peim taekifzeri til forystu og
abyrgdar og svigram til skopunar med fjolbreyttum vidfangsefnum og margvislegum midlum.
Kennurum MK ber ad studla ad almennu lzesi og lifsleikni, heilbrigdi og velferd i vidum skilningi og
leidbeina nemendum til jafnréttis, samfélagsvitundar, umhverfisverndar og sjalfbaerni.
Leidarljos Menntaskélans i Kdpavogi eru ad:

e |eidbeina nemendum af festu an pess ad teyma pa.

e gefa nemendum syn til allra atta.

e kenna nemendum ad hugsa fremur en innraeta peim hvad peir eigi ad hugsa.
e vera nemendum til fyrirmyndar um idjusemi, arvekni og stundvisi.

e leggja dherslu & hvort tveggja pekkingu og préun.

e hvetja nemendur til virkrar patttoku i naer- og fjeersamfélagi.

e koma hverjum og einum til nokkurs proska.

Ofangreind menntastefna, hlutverk og leidarljos til framtidar eru grunnur ad 6drum stefnum
sem skoélinn hefur sett sér um ymsa meginpaetti i starfseminni. Stefna Menntaskdlans i Képavogi
er moétud nanar i stefnuskjolum skélans sem birt eru & heimasidu skélans.

Adrar stefnur
Nanari lysingu a eftirtéldum stefnum og asetlunum ma finna i hlekk undir nafni hverrar stefnu.

Alpjédastefna
Eineltis- og areitnistefna - EKKO

Fiolmenningarstefna
Forvarnarstefna

Gadastefna

Heilsustefna

Innkaupastefna

Jafnréttisstefna
Persénuverndarstefna
Starfsmannastefna

Sidareglur og samskiptasattmali
Umhverfis- og loftlagsstefna
Upplysingataeknistefna
Vinnuverndarstefna

Rafreen voktun

Oryggishandbdk og rymingardeetlun



https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#althjodastefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#eineltis-og-areitnistefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#fjolmenningarstefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#forvarnarstefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#gaedastefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#heilsustefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#innkaupastefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#jafnrettisstefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#personuverndarstefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#starfsmannastefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#sidareglur-og-samskiptasattmali
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#umhverfis-og-loftslagsstefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#upplysingataeknistefna
https://www.mk.is/um-skolann/utgefid-efni/hlutverk-og-stefnur-i-mk#vinnuverndarstefna
https://www.mk.is/is/rafraen-voktun
https://www.mk.is/static/files/starfsmannahandbok/vnl-107-handbok_um_oryggismal_utg5.pdf

Starfsemi og skipulag
Skélameistari veitir skdlanum forst6du. Hann stjornar daglegum rekstri og starfi Menntaskdlans i
Kopavogi og geetir pess ad skdlastarfid sé i samraemi vid 16g, reglugerdir, adalnamskra og dnnur
gildandi fyrirmaeli & hverjum tima. Hann ber dbyrgd a ad fjarhagsdaetlun skélans sé fylgt og hefur
frumkveedi ad gerd skdlandmskrar og umbétastarfi innan skélans. Skdlameistari starfar i samradi
vid skolanefnd MK sem stadfestir skdlandmskrda og veitir umsagnir um arlega starfs- og
fjarhagsaaetlun. Skolarad er skélameistara til samrads um dagleg malefni eftir pvi sem vid a.
Adstodarskolameistari er stadgengill skdlameistara og vinnur med honum vid daglega stjorn
skdlans og rekstur. Skélameistari og adstodarskdlameistari eru dbyrgir fyrir 6llu verklagi skélans
og starfsferlum eins og peir birtast i verkferlum gaedakerfis.
Log0 er ahersla a stodugar umbaetur i skdlastarfi med rynifundum og starfi umbdétahdépa. Stédugt
er verid ad virkja einstaklinga, kennara og nemendur innan skélans i umraedur og/eda starfshopa
um fjolbreytt mal er varda stefnur, starfshaetti og umbaetur i skélastarfinu.
Afangastjori boknams og framkvaemdastjori Hotel- og matvaelaskélans skipuleggja, stjérna og
hafa faglega umsjén med rekstri afangakerfis i bok- og starfsnami og ad skipulag ndms sé skv.
islenskum 16gum og reglugerdum sem gilda um rekstur framhaldsskéla. Um storf skélameistara,
adstodarskoélameistara, afangastjora og framkvaemdastjéra Hotel- og matvaelaskélans er nanar
kvedid 4 um i starfslysingum.

Skipurit
[ skipuriti Menntaskdlans i Képavogi er 16gd ahersla & dreifstjérnun og aukna &byrgd
millistjérnenda. L6g0 er dhersla 4 ad abyrgd a verkefnum sé skyr og samvinna sé 4 milli eininga.
Skélameistari ber abyrgd 4 ollu starfslidi framhaldsskdla en stjérnendur skipta med sér verkum
og sinna hlutverkum skv. skiptingu i einingar. Skipuritid og nanari lysingu er ad finna hér &
heimasidu skélans.

Stjornendateymi
Stjérnendur skipa stjornendateymi sem fundar vikulega um einstok malefni skdlans og i peim
tilgangi tryggja ad stjérnun og stjornunardkvardanir verdi markvissar og gagnsaejar. Stjérnendur
Menntaskdlans i Képavogi vilja i Ollu sinu starfi stefna ad gédum og nudtimalegum
stjérnunarhattum. beir leitast vid ad hafa samrad vid starfsfélk um malefni vinnustadarins og
beita sér fyrir virku upplysingastreymi. Abyrgd og vald stjérnenda gagnvart starfsménnum skal
vera vel skilgreint og starfsmonnum ljést.

Skélanefnd

Mennta- og barnamalaradherra skipar skélanefnd vid framhaldsskdla til fjogurra dra i senn og er
hlutverk skélanefndar skilgreint i 5. grein laga um framhaldsskdla nr. 92/2008.

i skélanefnd skulu sitja fimm einstaklingar. Tveir eru skipadir samkveemt tilnefningum
sveitarstjornar og prir an tilnefningar. Varamenn skulu skipadir med sama heetti. Nefndin kys sér
formann til eins ars i senn. Aheyrnarfulltrdar eru prir med malfrelsi og tilldgurétt, einn tilnefndur
af kennarafundi, einn af nemendafélagi skélans og einn af foreldraradi. Aheyrnarfulltrdar skulu
tilnefndir til eins ars i senn. Skdlameistari situr fundi skélanefndar med malfrelsi og tillogurétt.
Hann er framkvaeemdastjori nefndarinnar. Listi yfir skipada fulltrda i skélanefnd er birtur 3
heimasidu skélans og ma finna hér.
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Skélarao

Skoélardd starfar skv. 7. gr. laga um framhaldsskdla nr. 92/2008. Skélarad skal vera skélameistara
til samrads og adstodar. Skélameistari er oddviti skélardds sem auk hans skal skipad stadgengli
hans og fulltrdum kennara og nemenda.

Skoélarad er skipad skoélastjornendum, tveimur kennurum og tveimur nemendum. Kennarar eru
kosnir @ kennarafundi vid upphaf hvers skdélaars. Fulltrdar nemenda koma badi ur bok- og starfs-
nami. Skolameistari bodar til funda. Skdlarad starfar & starfstima skdla, en heimilt er ad kalla pad
saman a 6drum tima beri bryna naudsyn til.

Arleg starfsazetlun
[ 16gum um framhaldsskdla nr. 92 frd 2008 er kvedid & um ad i reglugerd skuli dkveda arlegan
starfstima nemenda i framhaldsskélum. Reglugerd 260/2017 um starfstima framhaldsskdla segir
ad vinnudagar nemenda skuli midast vid 180 kennslu- og ndmsmatsdaga. Starfstiminn skiptist i
tvaer sem naest jafnlangar annir, haustonn og voronn.
Skélameistari dkvedur, ad hoféu samradi vid skélardad og almennan kennarafund, arlega
starfsazetlun skélans par sem gerd er grein fyrir kennsludégum, ndmsmatsdégum, reglubundnu
uppbroti @ hefébundinni kennslu svo og 68rum vidburdum skdlans. Upphaf og lok skdlastarfs ar
hvert skal vera a bilinu 18. agust til 31. mai. Skéladagatal ma nélgast 4 heimasidu skélans.
Almenna kennarafundi skal halda a.m.k. tvisvar sinnum & skdladri skv. 10. gr laga um
framhaldsskdla 92/2008 og skal par fjalla um stefnumorkun i starfi skéla, m.a. ndmsskipan,
kennsluhaetti, gerd skélanamskrar, tilhdgun profa og namsmat. Kennarafundir eru
adalvettvangur kennara og stjérnenda til samrads og umradu um énnur mal sem upp koma.
Skélafund skal halda einu sinni a ari par sem til umfjollunar skulu vera hin ymsu malefni skdélans.
Rétt til setu a skélafundi eiga allir starfsmenn skdlans.

Gjaldtaka
Nemendum i framhaldsskélum stendur til boda auk kennslu an sérstaks endurgjalds: adgangur
ad bokasafni, adgangur ad nettengdum tolvum, pjénusta nams- og starfsradgjafa, vidtal vid
salfraeding, adstod og pjénusta umsjénarkennara, skdlandmskrd, kennsludeetlanir, stundatafla,
fjarvistayfirlit, namsferill og brautskraningarskirteini.
Skv. 45. gr. laga um framhaldsskdla 92/2008 akvedur skélameistari upphaed innritunargjalds sem
nemendum er gert ad greida vid upphaf namsannar eda skoladrs en mennta- og
barnamalaraduneyti dkvedur i reglugerd hamarksupphaed pess. Heimilt er ad taka 25% haerra
gjald af peim sem fa leyfi til innritunar utan auglysts innritunartima.
Framhaldsskélum er heimilt ad innheimta gjald af nemendum fyrir valkvaeda starfsemi sem i
bodid er upp a i tengslum vid ndmid svo sem namsferdir, safnferdir, leikhtsferdir eda annan
tilfallandi kostnad vegna valafanga. Gjaldid skal ad hamarki nema kostnadi peirrar starfsemi sem
er i bodi hverju sinni.
Framhaldsskélum er heimilt ad innheimta gjald fyrir adra pjénustu sem i bodi er og telst ekki vera
hluti af l6gbundnu hlutverki skéla, eins og utgafu skirteina, mats 4 ndmi Ur 68rum skéla,
aukaprofa, pydingu og ljésritunar namsferla og skirteina, skapaleigu og pess hattar.
Skdlameistari auglysir gjaldskra ad hofdu samradi vid skélanefnd. Gjaldskra skal midast vid
kostnad og skal birta @ heimasidu Menntaskdlans i Képavogi fyrir upphaf innritunartimabils.
Gjaldskrana ma sja hér 4 heimasidu skdlans.
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Gaedaeftirlit
Samkvaemt l6gum um framhaldsskéla nr. 92/2008 kafla VII, um mat og eftirlit med gaedum
skolastarfs, eiga framhaldsskdlar ad meta, med kerfisbundnum haetti, drangur og gadi
skélastarfs med virkri patttoku starfsmanna, nemenda og foreldra/forradamanna eftir pvi sem
vid 4.
Mennta- og barnamalaraduneytid gerir daetlun til priggja dra um kannanir og uttektir sem mida
ad pvi ad veita upplysingar um framkvaemd framhaldsskélalaga, adalnamskrar framhaldsskola og
annarra patta skolastarfs. Ytri Gttekt a framhaldsskéla skal fara fram eigi sjaldnar en a fimm dra
fresti og unnin af 6hadum adilum fyrir mennta- og barnamalaraduneyti.
Skv. 40 grein laganna eru markmid mats og eftirlits med geedum starfs i framhaldsskélum ad
veita upplysingar um skdlastarf, arangur pess og préun til fraedsluyfirvalda, starfsfélks
framhaldsskodla, vidtokuskdla, atvinnulifs, foreldra/forradamanna og nemenda. Ennfremur ad
tryggja ad starfsemi skéla sé i samraemi vid dkveedi laga, reglugerda og adalnamskrar
framhaldsskdla og ad auka gaedi ndms og skolastarfs og studla ad umbdtum, tryggja ad réttindi
nemenda séu virt og ad peir fai pa pjonustu sem peir eiga rétt 8 samkvaemt ldgum.
Til pess ad studla sem best ad pvi ad markmid laga um mat og eftirlit med geedum skoélastarfs
naist, hefur verid innleitt virkt innra mat a geedum starfs i Menntaskdlanum i Képavogi.

Gae0darad

Geaedardd Menntaskdlans i Képavogi er i hondum stjéornendarads sem myndar geedarad dsamt
verkefnastjora gaedamala. bar sem i gognum gaedakerfisins er visad til gaedarads pa er pad bein
tilvisun til stjérnendarads.

Stjérnendarad fundar reglulega par sem gaedamal eru tekin fyrir og eru pau pvi i sifelldri
endurskodun.

A stjérnendaradsfundum eru verkefni sem dkvedin eru a fundinum falin dkvednum stjérnanda
sem ber & pvi 4byrgd og tryggir ad eftirfylgni sé med framkvaemd. Urbaetur, forvarnir og adrir
pbaettir gedamala sem koma upp a fundum stjéornendarads undir lidnum gaeedamal eru pvi i
stodugri umfjollun og virk eftirfylgni med framkvaemd. Med ofangreindum heetti tvinnar
Menntaskdlinn i Képavogi daglegan rekstur og gaeedamal saman i einn heildstaedan rekstur.

Innra mat

Menntaskoélinn i Kdpavogi stydst vid tvd mismunandi gaedakerfi fyrir innra mat. Annars vegar
GAMES gaedakerfi fyrir hdtel- og matvaelasvid skdlans og hinsvegar ISO 9001 gaedakerfi fyrir alla
almenna starfsemi og kennslu i dagskdla. Farid hefur fram grunnfraedsla innan skdélans um
gaedastjérnun og gaedaeftirlit og leitast er vid ad tengja geedavinnu og innra mat skélans.

Innan skélans eru notadar tvaer geedahandbaekur; annars vegar geedahandbdk ISO 9001 kerfisins
sem vistud er & rafraenu formi & innra neti skélans og hinsvegar geedahandbék HACCP (GAMES)-
kerfisins.

HACCP er gedakerfi sem tekur til matveaelaeftirlits og hollustuhatta vid framleidslu og dreifingu
matvaela. GAMES hefur verid notad sem islenska Utfaerslan 4 pessu kerfi en pad er skammstéfun
fyrir ,Greining ahaettupatta og mikilveegra eftirlitsstada". Vid hotel- og matvaelasvid
Menntaskdlans i Képavogi hefur um darabil verid beitt adferdafraedi i samraemi vid GAMES. A
sidustu misserum hefur hugtakid GAMES vikid fyrir notkun & enska hugtakinu HACCP sem
stendur fyrir Hazard analysis and critical control points.

Menntaskélinn i Kdpavogi notar rafreent umsyslukerfi ISO gaedakerfis sem tryggir betur allt
utanumhald og stadfestingarferli & einstokum gaeda- og rekstrarskjolum geedakerfisins.

Medal reglubundinna verkefna til vidhalds geedakerfisins er skraning og stadfesting til pess beerra
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adila a rekstrarskjélum er snda ad meginstarfsemi skélans, kennslu og tryggja ad akvedin voktun
fari fram a starfi kennara og gefa faeri til urbdta um leid og fravika verdur vart. bessi rekstrarskjol
eru:

e Kennsludaetlanir i annarbyrjun.

e Midannarskyrslur um midja énn.

e Afangaskyrslur vid annarlok.
Um lidan nemenda er annad hvert ar 16gd fyrir kbnnun @ vegum Rannsdknar og greiningar.
pjonustukénnun er [6gd fyrir nemendur um stodsvid skélans skv. daetlun skélans par um, kdnnun
a sérnamsbraut fyrir foreldra/forradamenn og konnun um vinnu nemenda med nami i
verknamsdeildum svo nokkud sé nefnt.
A hverju ari gerir Heilbrigdiseftirlit Hafnarfjardar og Képavogs Uttekt & hreinlaeti i hisnaedi
Menntaskodlans i Képavogi. Pad hefur idulega verid nidurstada peirrar Uttektar ad allt vaeri i gédu
lagi og almennt mat ad skélinn vaeri snyrtilegur og umgengni géd.
Skélinn gefur ut sjalfsmatsskyrslu eftir hvert skéladr par sem dregnar eru saman helstu
nidurstodur kannana og rynipatta i rekstri skélans. bessar skyrslur eru birtar hér & heimasidu
skélans.
Gaedamarkmid Menntaskdlans i Képavogi fléttast beint inn i rekstur og markmid skdlans, enda
er litid a geedastjornun sem lid i daglegum rekstri hans. Gaedatengd markmid Menntaskdlans i
Képavogi, eru pessi:

1. Starf skoélans uppfylli krofur laga, adalndmskrar og skélanamskrar um geedi og
fyrirkomulag menntunar m.a. med virkri endurskodun skélanamskrar,
kennsludsetlunum, skéladagatali, vondudum kennara- og starfsmannarddningum og
ytri og innri Uttektum 3a starfi skdlans. Ad halda rekstri skélans innan fjarheimilda en i
undantekningartilfellum verdi fravik ekki umfram 4%.

2. Stodug endurskodun fari fram @ kenndum aféngum skdélans med pvi ad skoda m.a.
innihald, skipulag og namsefni. Afangalysingar verdi birtar 4 heimasidu skélans.

3. Afangamat sé framkvaemt einu sinni 4 énn.

Allt ndmsmat sé rynt at fra markmidum afangalysinga og kennsludatlunar

m.t.t. pekkingar, leikni og haefni. Skoda nidurstddur namsmats ur einstokum aféngum
og bera paer saman vid fyrri annir. Fari fall i einstokum aféngum yfir 30% skal
deildarstjori ryna malid sérstaklega og geri hann skdlameistara grein fyrir asteedum i
deildarstjoraskyrslu.

5. Framkvaema reglubundid mat a stodsvidum skdlans sem skilgreind eru nanar i skipuriti
skélans; stodpjonusta.

6. Leggja arlega fyrir vidhorfskannanir medal nyrra nemenda skdlans. Syni nidurstodur
kénnunar breytingar milli dra med 10% fraviki eda meira skal pad skodad sérstaklega.

7. Skélinn komi til mots vid parfir nemenda af erlendum uppruna med studningi eins og
vid verdur komid.

8. Lagt sé mat a stodu hverrar fagdeildar par sem skodad er hvad vel er gert og hvad
parfnast Urbota. Skoda skal sérstaklega hvada markmid deildarinnar nadust @ 6nninni
og hvada fravik komu helst upp i kennslu i faginu.

9. Framkvaema arlegar uttektir a husnaedi skdlans og adbunadi nemenda og starfsfélks.

10. A drlegum rynifundum stjérnenda sé itarlega rynt i starf skdlans, stefnu og markmid.

11. Framkvaema reglulega stodumat 8 pattum sem ahrif hafa a skdlastarfid, s.s. vinnu
nemenda med nami og brottfall nema. Stefnt skal ad pvi ad brottfall haldist undir 10%.

12. Sinna hlutverki kjarnaskéla med samstarfi vid adra skdla og fagadila sem falla ad
verksvidi skolans.
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13. Halda og efla samstarf vid sambeerilega innlenda og erlenda skdla til ad efla faglega
vitund starfsmanna og vidsyni nemenda.

14. Skélinn hefur tekid upp IST 85:2012 jafnlaunavottun.

15. Stefnt verdi ad upptoku @ Umhverfisstjérnunarstadli par sem fyrsta skref verdi
ferilbundin flokkun sorps.

16. Halda fenginni geedavottun a HACCP gaedakerfinu fyrir hétel- og matvaelagreinar og
vinna afram ad innri og ytri uttektum skv. HACCP.

17. Skdlinn taki arlega patt i starfsanaegjukdnnun Stofnun arsins.

18. Skolinn vinni skv. adgerdaraaetlun um graen skerf i rikisrekstri um ad efla t.d. vistvaenan
rekstur skélans med kerfisbundnum haetti, draga ur rekstrarkostnadi og baeta
starfsumhverfi starfsmanna.

Ytra mat

Skv. 16gum nr. 92/2008 um framhaldsskdla skal barna- og menntamalaraduneytid annast 6flun,
greiningu og midlun upplysinga um skdlahald i framhaldsskélum og er pad lidur i reglubundnu
ytra mati 4 gaedum skoélastarfs dsamt Gttektum, kbnnunum og rannséknum.

[ ytra mati felst ad matsadilar leggja mat a starfsemi viskomandi skéla med hlidsjén af gildandi
vidmidum sem medal annars byggja 4 [6gum, reglugerdum og adalndmskrdm. Er pad gert med
skodun a fyrirliggjandi gognum um starfsemi skélans, vettvangsheimsdéknum matsadila og
vidtolum vid born/nemendur, starfsfélk skéla og foreldra/forrdadamenn. Sidast var gerd uttekt i
Menntaskdélanum i Kdpavogi 2023 og skyrsluna ma sja hér & heimasidu skélans.

Réttindi og skyldur skéla og nemenda

Réttur nemenda

Skv. VI. kafla, gr. 32 laga um framhaldsskola 92/2008 eiga peir sem lokid hafa grunnskélanami,
hafa hlotid jafngilda undirstédumenntun eda hafa nad 16 dara aldri, rétt & ad hefja nam i
framhaldsskdla. beir sem rétt eiga a ad hefja nam i framhaldsskéla samkvamt malsgrein pessari
eiga jafnframt rétt 4 pvi ad stunda nam i framhaldsskdla til 18 ara aldurs, sja p6 akvaedi 33. gr.
laganna um skdlareglur og medferd mala.

Menntaskdlinn i Képavogi leggur sig fram um ad uppfylla krofur 33. gr. framhaldsskolalaga par
sem segir ad nemendur framhaldsskdla eigi allir rétt @ kennslu vid sitt heefi i hvetjandi
namsumhverfi i videigandi husnaedi sem tekur mid af porfum peirra og almennri vellidan. Ad
storfum skélans sé hagad pannig ad nemendur finni til 6ryggis og njéti hafileika sinna.
Nemendur eiga rétt & pvi ad koma a framfaeri sjénarmidum sinum vardandi namsumhverfi,
namstilhogun, fyrirkomulag skdlastarfs og adrar akvardanir sem snerta pa. Taka skal tillit til
sjébnarmida peirra eins og unnt er.

Abyrgd nemenda

[ 33. gr. a. il6gum um framhaldsskéla 92/2008 segir ad nemendur beri dbyrd a eigin nami,
framkomu sinni og samskiptum. beim beri ad hlita fyrirmalum kennara og starfsfolks
framhaldsskéla i 6llu pvi sem skélann vardar, fara eftir skélareglum og fylgja almennum
umgengnisreglum i samskiptum vid starfsfélk og samnemendur. beir nemendur sem biggja
skdlavist i Menntaskolanum i Kdpavogi gangast med pvi undir paer reglur sem par gilda, m.a. um
skdlasékn, umgengni og ndmsframvindu og hlita vidurlégum vid brotum a peim.
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Skdlasdkn

Nemendum ber ad fara eftir reglum um skdélasékn sem gilda i Menntaskdlanum i Képavogi. baer
eru mjog itarlegar og reglulega uppfaerdar. Brjéti nemandi reglur skélans faer hann vidvérun.
[trekud brot & skélareglum geta leitt til brottvisunar. Reglur um skélasékn ma sja hér & heimasidu
skdlans.

Skoélareglur

Nemendum ber ad fara eftir skélareglum Menntaskdlans i Képavogi. bar eru reglur um notkun
snjalltaekja, umgengni, medferd og neyslu afengis og tébaks og fleira. Ennfremur eru par reglur
um ndmsmat, ndmsframvindu og prof. Briéti nemandi reglur skélans faer hann vidvérun. itrekud
brot 4 skélareglum geta leitt til brottvisunar. Reglurnar ma sja hér 4 heimasidu skolans par sem
baer eru reglulega uppfaerdar.

Vidurlog vio broti

Misferli i namsmati
Nemanda, sem stadinn er ad misferli i profi, hvort sem um er ad raeda hluta- eda lokaprof,
skriflegt eda munnlegt proéf, skal visa frd profi og getur hann att von & brottvikningu ur skdla,
timabundid eda til frambudar, eftir alvarleika brots.
Um notkun gervigreindar i skélastarfi gilda somu reglur og um notkun annarra heimilda i nami.
Snjalltaeki eru ekki leyfd i préfum nema pad sé sérstaklega tekid fram.

Brot a reglum um namsframvindu
A grundvelli reglna um ndmsframvindu & einstékum namsbrautum er haegt ad visa nemanda ur
skdla vegna haegrar namsframvindu. Endanleg brottvikning er 8 dbyrgd skdlameistara sem leitar
umsagnar nemendaverndarrdds skélans adur en til hennar kemur. Reglur um skipulag og
framvindu 4 einstokum namsbrautum ma finna 8 heimasidu skdlans.

Brot a reglum um skdélasokn
A grundvelli regina um skélasékn er haegt ad visa nemanda ur skéla vegna lélegrar skélaséknar
og skal hann pa adur hafa fengid rafraena vidvorun Ur INNU enda hafi verid ljost ad i defni stefndi.
Endanleg brottvikning er 4 abyrgd skélameistara sem leitar umsagnar nemendaverndarrads,
adur en til hennar kemur.

Meodferd agreiningsmala

Agreiningur um ndmsmat
Nemendur eiga rétt 4 ad fa utskyringar 8 mati sem liggur ad baki lokaeinkunn i namsafanga innan
fimm virkra daga frda birtingu einkunnar dski peir pess.
Komi upp agreiningur milli nemenda og kennara um mat lokaeinkunnar sem ekki tekst ad leysa
beirra @ milli, geta nemendur snuid sér til skélameistara og 6skad eftir mati sérstaks profdéomara.
pa skal kveda til dvilhallan préfdémara sem metur préfarlausnir. Urskurdur préfdémara gildir og
verdur ekki skotid til sedra stjérnvalds. betta a einungis vid ef nemandi hefur ekki naéd
[agmarskeinkunn afangans.

Samskipti nemenda og starfsfolks, hegdun nemenda og brot a skélareglum
Leitast skal vid ad leysa agreiningsmal innan skdlans. Risi agreiningur milli nemenda, milli
nemenda og kennara og/eda annarra starfsmanna skdlans og takist hlutadeigandi ekki ad finna
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lausn & malinu skal pvi visad til skdlameistara. Hid sama gildir komi fram upplysingar um brot a
skdlareglum eda almennum hatternisreglum. Vid vinnslu mala skal farid eftir akveedum laga um
framhaldsskéla, stjérnsyslulaga um andmeelarétt, medalhdf o.fl.,, laga um persénuvernd og
medferd personuupplysinga auk upplysingalaga. Midad skal vid ad ndmsradgjafar séu hafdir med
i radum vid lausn agreiningsmadla sem varda skjolstaedinga peirra.

Vid toku akvardana um beitingu vidurlaga skal nemandi eda foreldri/forradamadur hans avallt
upplystur um heimildir til ad kaera dkvordun skdlans til mennta- og barnamalaraduneytis.

Ef hegdun nemanda reynist verulega afatt ber ad leita orsaka pess og reyna ad rada a pvi bot
m.a. med vidtolum vid nemanda og foreldra/forrddamenn sé nemandi yngri en 18. ara sbr. 3.
mgr. 33. gr. a, laga um framhaldsskéla.

Aminningar og vidurlog
Adur en til beitingar vidurlaga kemur skal ad jafnadi veita nemendum skriflega aminningu vid
fyrsta brot. Heimilt er ad falla frd aminningu ef brotid er pess edlis eda svo alvarlegt (s.s. ef um
er ad reda brot 4 almennum hegningarlogum eda vopnalogum) ad pad réttleeti beitingu
vidurlaga pa pegar, m.a. til ad tryggja 6ryggi eda vinnufrid i skélanum.
Adur en til dminningar eda beitingar annarra vidurlaga kemur skal skélameistari tilkynna
nemanda eda foreldrum/forradamonnum, sé nemandi yngri en 18. dra, skriflega ad til greina
komi ad dminna nemanda eda beita 66rum vidurlégum. bPad getur komid til ad dminningu og
00rum vidurlogum s.s. timabundinni brottvisun sé beitt samtimis. Skal skélameistari gera grein
fyrir pvi hvert brot nemanda var og hvada vidurlogum fyrirhugad er ad beita (moguleg
timabundin eda 6timabundin brottvisun ar skéla).
Sé um ad raeda aminningu skal gera grein fyrir dhrifum hennar t.d. ad annad brot geti leitt til
brottvisunar Ur skélanum. Veita skal hafilegan tima andmeela. Ad fengnum andmalum eda
lidnum andmaelafresti skal akvordun skélameistara tilkynnt nemanda,
foreldrum/forradamoénnum sé nemandi yngri en 18 ara, med skriflegum haetti og gerd grein fyrir
rétti nemanda og foreldra/forradamanna til ad kaera akvordunina til mennta- og
barnamalaraduneytisins.
Medan mal er til medferdar getur skdlameistari visad nemanda ur skéla um stundarsakir eda
otimabundid, enda tilkynni hann nemandanum eda foreldrum/forrddamonnum, sé hann yngri
en 18 ara, tafarlaust pa dkvoérdun. Ef um er ad raeda brottvisun i meira en einn skdéladag skal
adilum veittur frestur til ad koma a framfaeri andmaelum adur en akvordun er tekin um
brottvisun. Slikur frestur getur verid mjog skammur enda ma vera ad slika akvordun purfi ad taka
samdaegurs. Um akvordun um brottvisun gilda dkveedi stjérnsyslulaga.
Skolinn skal leidbeina nemanda yngri en 18 ara, sem visad er ur skéla 6timabundid, um mogulega
endurkomu i ndm 6ski hann pess. Ad fengnum andmalum eda lidnum andmaelafresti skal
akvordun skdlameistara tilkynnt nemanda og foreldrum/forrddamoénnum sé nemandi yngri en
18 ara, med skriflegum haetti og gerd grein fyrir rétti nemanda, foreldra/forradamanna til ad
kaera akvordunina til mennta- og barnamalaraduneytisins.
Telji nemandi eda foreldrar/forrdadamenn hans, sé nemandinn yngri en 18 dra, ad brotid hafi verid
aréttinemandans pannig ad astaeda sé til ad bera fram kvortun skulu peir snda sér til viokomandi
kennara, umsjénarkennara eda skélameistara.

EKKO
EKKO skammstofunin stendur fyrir einelti, kynbundna areitni, kynferdislega areitni og ofbeldi.
Einelti er areiti sem einstaklingur verdur fyrir af hendi dkvedins einstaklings/ einstaklinga
medvitad eda dmedvitad. Areitid er neikvaett og siendurtekid, ymist likamlegt eda andlegt.
[ skélanum er EKKO-teymi sem vinnur ad forvérnum og vidbrégdum vid einelti, kynbundnu og
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kynferdislegu areiti. [ teyminu eru namsradgjafar, jafnréttisfulltrdi, fulltrdar stjérnenda og
salfraedingur skélans. Eineltisstefna, verkferlar og leidbeiningar um medferd EKKO mala ma finna
hér 8 heimasidu MK.

Farsaldarlég

L6g nr. 86/2021 um sampaettingu pjonustu i pagu farsaldar barna hafa verid innleidd & 6llum
skdlastigum. Login kveda & um ad boérn og foreldrar/forradamenn hafi greidan adgang ad peirri
bjonustu sem pau purfa og ad pau fai rétta adstod a réttum tima, fra réttum adilum. Med pvi ad
tengja pjonustuna saman og vinna i sameiningu ad farsald barna verdur audveldara fyrir born
og foreldra/forradamenn ad fa adstod vid haefi.

Oll bérn og foreldrar/forradamenn skulu hafa adgang ad tengilid sem stydur vid sampaettingu
fyrsta stigs pjonustu i pagu farszeldar barns eftir pvi sem porf krefur. Sé barn vid ndm i leik-,
grunn- eda framhaldsskéla er tengilidur starfsmadur vidkomandi skéla. Tengilidur skal hafa
videigandi pekkingu & pjénustu i pagu farszaeldar barns. Tengilidir i Menntaskdlanum i Képavogi
eru tveir, salfraedingur skélans og deildarstjori sérndmsbrautar.

bjonusta
Vid Menntaskdlann i Képavogi er rekid 6flugt pjonustunet fyrir nemendur. Nanari upplysingar og
tengla & timabdkanir hja namsradgjofum og salfraedingi ma finna hér a8 heimasidu skélans.

Namsradgjafar
Vid skoélann starfa ndmsradgjafar sem adstoda nemendur vid val 8 nami og namsleidum,
skipuleggja ndmid med nemendum sem pess 6ska og eru til adstodar i malum hvort sem pau eru
skolatengd eda persénuleg.

Salfraedingur
Salfreedingur Menntaskélans i Képavogi veitir nemendum skdlans salfraedipjonustu peim ad
kostnadarlausu.

Hjukrunarfraedingur

Hjukrunarfraedingur er med vidveru i skélanum og bydur upp a vidtdl i tengslum vid andlega
lidan, kynheilbrigdi, getnadarvarnir, vandamal tengd vimuefnaneyslu, hreyfingu og almenna
heilsu.

Umsjénarkennarar
Allir nemendur undir 18 ara aldri (fyrstu tvo ar nemenda i skélanum) i bdkndmi og grunndeild
matveela- og ferdagreina fa skipadan umsjénarkennara sem hittir nemendur reglulega.
Umsjonarkennari er adstodarmadur nema i skdlanum og tengilidur skélans vid
foreldra/forra@amenn peirra nema sem eru undir l6galdri.
Umsjonarkennari fylgist med astundun, namsframvindu og li6an umsjonarnema og kemur
abendingum par um til hlutadeigandi s.s. kennara, ndmsradgjafa, og stjérnenda.

Nemendaverndarrad

Nemendaverndarrrad er starfandi vid skolann. Hlutverk nemendaverndarrads er ad samraema
skipulag og framkveemd pjénustu vid nemendur vardandi ndams- og starfsrddgjof og
sérfreedipjonustu og vera adstodarskdlameistara til adstodar um framkveemd azetlana um
sérstaka adstod vid nemendur. Samstarfid getur verid bezedi vegna einstakra nemenda og
forvarnarstarfs.
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Adstodarskdélameistari er abyrgur fyrir starfi radsins. | nemendaverndarradi eiga seeti
adstodarskoélameistari, afangastjori, framkvaemdastjéri Hétel- og matvaelaskdlans, ndms- og
starfsradgjafar, namsstjori og salfreedingur.

Annad modurmal
Skv. 16gum um framhaldsskéla 92/2008 35.gr. eiga nemendur sem hafa annad médurmal en
islensku rétt 4 kennslu i islensku sem 63dru tungumali. Sama gildir um nemendur sem dvalist hafa
langdvolum erlendis og hafa litla kunnattu i islensku. Mida skal vid ad nemendur med annad
maodurmal en islensku fai teekifaeri til ad vidhalda médurmali sinu sem valgrein, i flarnami eda
med 60rum haetti.
Menntaskélinn i Képavogi hefur sett sér méttokuaaetlun fyrir nemendur med annad médurmal
en islensku og heyrnarlausa/heyrnarskerta nemendur, skv. reglugerd nr. 654/2009. Azetlunin
tekur mid af bakgrunni nemenda, tungumalafaerni, feerni 8 68rum namssvidum og af peirri
kennslu og studningi sem veitt er. Nanari upplysingar ma finna hér.

Bokasafn
Hlutverk békasafns er ad pjénusta og stydja vid skolastarfid. A safninu starfa sérfraeedingar sem
adstoda nemendur ad finna og meta heimildir, vid heimildaskraningu o.fl. A safninu er g6
vinnuadstada hvort sem nemendur eru i einstaklings- eda hépavinnu.
G6dur bokakostur er a safninu. Nemendur hafa adgang ad prentara par sem peir geta prentad
Ut og ljosritad auk pess sem nemendur geta fengid [dnadar fartolvur til nota i kennslustundum.
A boékasafninu geta nemendur og kennarar fengid afnot af hladvarpstaeki/prodcastbinadi.
Mikilvaegt er ad a bodkasafninu riki vinnufridur fyrir nemendur og starfsfélk. Nanari upplysingar
ma finna 4 heimasidu MK.

Tolvupjonusta
[ skélanum er pradlaust netkerfi fyrir nemendur og starfsfolk.
Kennarar byggja mikid a notkun stafraenna upplysingamidla i kennslu og gert er rad fyrir ad allir
nemendur hafi fartélvu til umrada. | mérgum kennslustofum eru gagnvirkar kennslutéflur.
Skolinn notar rafraent kennsluumhverfi (Moodle) par sem 61l gégn er vara ndmid eru vistud og
nemendur geta ndlgast pau hvar og hvenaer sem er. Verkefnaskil og prof fara ad mestu leyti fram
med rafreenum haetti innan kerfisins.
Menntaskdlinn i Kbpavogi stydst eins og adrir framhaldsskodlar, vid Innu sem er midlaegt, vefreent
upplysingakerfi framhaldsskdla par sem vistadar eru upplysingar um stéran hluta pess sem vid
kemur skélagéngu flestra nema i islenskum framhaldsskdélum s.s. namsferil, skélasékn og
stundatoflu.
Starfsmenn télvupjonustu Menntaskélans i Képavogi adstoda vid adgang ad kennslukerfi
skdlans, tolvupdsti, uppsetningu a Office-pakka svo eitthvad sé nefnt.

Motuneyti
Gott motuneyti er starfraekt fyrir nemendur og starfsfélk Menntaskdlans i Kdpavogi. Til ad vinna
gegn matarsoéun er hadegismaturinn seldur eftir vigt. Menntaskélinn i Kdpavogi er patttakandi i
Graenum skrefum, verkefni fyrir rikisstofnanir sem vilja efla sitt umhverfisstarf og pvi er 16g6
ahersla & ad allir flokki sorp i videigandi ilat.

Skéskapar
Nemendur skulu fara dr Gtiskdm i anddyri skélans og zetlast er til pess ad peir noti inniskd innan
skdlans. Vid upphaf nams er nemendum athlutad skdskapum par sem peir geta geymt utisko.
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Umgjord skolastarfsins og skipulag kennslu
Menntaskoélinn i Képavogi er afangaskéli. bar er bodid upp a fjolbreytt namsmat, dreifnam og
stadnam. Kennsluhaettir eru fjolbreyttir og gerd er krafa um ad kennsludaetlun hvers afanga sé
itarleg og nakveem og geri skyra grein fyrir lokandmsmati. Mikilveegt er ad namsmatid sé
areidanlegt, sanngjarnt og endurspegli pau markmid sem sett eru fram i adalnamskr3,
afangalysingu og kennsludzetlun. Til pess ad einfalda petta gefur skolinn Gt itarlegt
kennsluazetlunarform fyrir hverja namsénn sem tryggir samraemi i upplysingum og kréfum milli
namsafanga. bad er hlutverk deildarstjora i hverri deild ad tryggja ad pessi kennsludaetlun sé rétt
gerd og upplysi nemanda a skyran hatt um framgang ndmsins og einstaka paetti. Lita ma a
kennsludzetlun sem verkdaetlun sem gerir nemendum kleift ad skipuleggja namid @ onninni allt
til enda.
Um midja 6nn gerir hver kennari sjalfsmat (midannarskyrslu) par sem hann rynir framgang og
stodu afangans.
i lok 4fanga gerir hver kennari 4fangaskyrslu par sem dreginn er saman arangur nemenda og gerd
grein fyrir almennum gangi kennslunnar. Oll pessi skjol eru vistud i rafreenu skjalavistunarkerfi
skolans og eru jafnframt hluti af geedakerfi skélans.

Namsmat
Nemendum ber ad taka patt i 6llu ndamsmati hvers afanga. Heimilt er ad visa ndmsmati a
sjukrapréfsdaga i lok annar skv. reglum um skraningu veikinda sem finna mda hér & heimasidu
MK.
Nemendum ber ad skila 6llum ritgerdum og verkefnum 3 tilsettum tima. Upplysingar um prof,
verkefna- og ritgerdarskil eru a kennsludaetlunum. Sé nemandi veikur a skiladegi gilda reglur um
skraningu veikinda. Reglur um vidbrogd vid misferli nemenda i namsmati ma finna i kaflanum
um medferd dgreiningsmala.
Nemendur fa midannarmat i hverjum afanga um pad bil 8 midri 6nn. Einkunnir i midannarmati
eru gefnar i békstéfum;
A = Agzett, nemenda gengur 4kaflega vel.
B = [ lagi, nemandi hefur t6k 4 efninu en ma ekki sla sléku vid.
C = Abétavant, nemandi parf ad taka sig 4 til ad nd afanganum.
X = Ekki forsendur til ad gefa einkunn.

Namsmat byggir a pekkingu, leikni og haefni nemandans. Ndmsmatsadferdir geta verid skriflegar,
munnlegar, a rafraenu formi eda verklegar, falid i sér sjalfsmat, jafningjamat, leidsagnarmat og
lokamat. Einkunnir eru gefnar i heilum télum fra 1-10. Til ad standast d4fanga parf nemandi ad fa
einkunnina 5. Nemanda er einungis heimilt ad sitja i sama afanga prisvar. prifall getur var6ad
brottvikningu ur skélanum.

Ef fall i einum afanga kemur i veg fyrir ad nemandi geti Utskrifast med lokaprof ma hann
endurtaka namsmat i peim afanga. Slikt endurtektarproéf gildir ad jafnadi 100% til lokaeinkunnar.
Skolinn innheimtir gjald fyrir endurtekt samkvaemt gjaldskra.

Til ad ljuka ndmi & akvedinni namsbraut parf nemandi ad hafa lokid peim einingafjolda sem
tilgreindur er i namskra. Nemanda er heimilt ad utskrifast med einkunnina 4 i einum afanga ef
um lokaafanga eda staka afanga er ad raeda. Einkunnin 4 gefur ekki einingar og pvi parf nemandi
ad eiga umframeiningar & sama prepi svo hann ndi upp i einingafjolda til atskriftar.
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Namsframvinda

Gerd er krafa um dkvedna lagmarksframvindu i ndmi. Nemandi med haega namsframvindu a ekki
visa skdlavist. Reglur um skipulag og framvindu a einstékum ndmsbrautum ma finna @ heimasidu
skolans.

Beidni um undanpagu fra namsframvindu eda namsmati skal berast til skélameistara eda
stadgengils hans. Umsdokninni parf ad fylgja greinargdd lysing 8 orsokum beidni eda stadfesting
utanadkomandi fagadila s.s. ipréttapjalfara eda greiningaradila. A préfskirteini nemenda skal
avallt gerd grein fyrir undanpagum.

Undanpagur

Nemendur med proskahomlun og skyldar raskanir og nemendur med ndamsordugleika, sem
sérfreedingur 4 vidkomandi svidi hefur stadfest, geta sétt um undanpagu til skdlameistara fra
einstokum namsafongum. betta a vid i peim tilfellum sem skdli metur ad fullreynt sé ad
nemandinn geti ndd tokum a namsefninu vegna skilgreindra annmarka. Nemendur skulu p6 taka
adra afanga i stad peirra sem peir fa undanpagu fra til ad fullnaegja krofum um einingafjolda.
Adur en undanpdga er veitt skal skélameistari gera nemendum grein fyrir pvi ad undanpdgan geti
skert moguleika peirra til nams i skélum a hdaskdélastigi eda moguleika til starfa 8 vidkomandi
starfssvidi ef um starfsndm er ad raeda. A profskirteini nemenda skal gerd grein fyrir undanpagum
sem veittar eru.

Mat a fyrra/60ru nami
bPegar nemandi innritast i MK med namsferil ur 6drum framhaldsskdla, sem starfar skv.
adalnamskra framhaldsskéla, eru peir afangar sem hann hefur lokid med fullnaegjandi arangri
metnir svo framarlega sem peir eru skilgreindir sem hluti af peirri braut sem nemandi innritast
a. Nemandi getur ymist fengid afanga metna fyrir sambaerilega afanga i Menntaskdlanum i
Kopavogi eda ef ekki er til sambaerilegur afangi i MK fengid einingarnar metnar i stad valafanga
ad pvi marki sem nemur valgreinakvéta viokomandi brautar. Innheimt er gjald skv. gjaldskra
skdlans fyrir mat 4 6dru nami.
Nemandi sem stundar fjarndm og/eda nam i sumarskdla jafnhlida nami i MK parf ad fa skriflegt
sampykki afangastjora/namsstjéra skolans adur en hann skrair sig til pess ad fa afangann metinn
i namsferil. Einnig ber hann abyrgd a ad fylgja pvi eftir ad peir afangar sem hann lykur pannig
verdi fluttir i namsferil.
Mat a@ nami ur erlendum skélum er skodad sérstaklega i hverju tilfelli fyrir sig. Nanari upplysingar
ma sja hér a heimasidu MK.

Félagslif

[ Menntaskélanum i Képavogi er starfandi 6flugt nemendafélag; NMK. Félagsmenn eru allir peir
nemendur vid skélann sem greida nemendafélagsgjold. Ymsar nefndir, rad og klibbar eru starfandi
innan skélans og eru opnir 6llum nemendum. Félagslifid i MK er fjolbreytt og leggur NMK kapp a
ad skapa skemmtilegt félagslif sem hentar 6llum nemendum og brytur upp skélalifid. Nanari
upplysingar um NMK og félagslifid i MK ma sja hér a heimasidu MK.

Nemendur geta fengid einingar fyrir félagsstorf. Einingafjoldi er metinn af
adstodarskdélameistara og/eda félagslifsfulltria skdlans, i samraeemi vid namskrd. Nanari
upplysingar ma sja hér a heimasidu MK.
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Samstarf vid foreldra/forradamenn
Skv. 16gum um sampeettingu pjénustu i bagu farseeldar barna nr. 86/2021, ber starfsfélki skdlans
ad hafa hagsmuni nemenda ad leidarljési og sja til pess ad porfum barna og
foreldra/forradamanna fyrir pjonustu sé maett med fullnsegjandi haetti. Starfsfélk skéla hefur
upplysingaskyldu gagnvart foreldrum/forradamoénnum nemenda yngri en 18 ara, nema pegar
um er ad raeda tilkynningarskyldu gagnvart barnaverndarlégum. Gott samstarf vid
foreldra/forradamenn er mikilveegt og ef upp koma mal i skélanum sem tengjast nemendum
eldri en 18 ara skal leitast vid ad hafa samstarf um urlausn peirra vid foreldra/forradamenn ad
hofdu samradi vid nemandann. Starfsfolk skal zetid gaeta pagmaelsku um mal allra nemenda,
0had aldri skv. reglugerd um abyrgd og skyldur adila skdélasamfélagsins i framhaldsskélum
326/2016.
Foreldrafélag Menntaskdlans i Képavogi er starfandi vid skélann samkveemt 50. gr. laga nr.
92/2008. Um tilgang, markmid, starf pess og fleira ma sja hér 4 heimasidu MK.
Foreldrafundur er bodadur fyrir foreldra/forrddamenn nynema arlega @ haustonn til ad kynna
beim stefnu og storf skélans. Fulltrui peirra situr i skdlanefnd MK. Stjérn foreldrafélags er i gédu
sambandi vid forvarnarfulltrda skélans.

Skdlabragur
Samkvaemt 33. gr. b. laga um framhaldsskdéla 92/2008 ber 6llum adilum skdlasamfélagsins ad
leggja sitt af morkum til pess ad studla ad og vidhalda gédum starfsanda og jakveedum skélabrag.
Menntaskélinn i Képavogi bydur alla nemendur velkomna og gefur peim teekifzeri til ad proskast
og menntast a eigin forsendum sem skdlinn reynir ad maeta med fjdlbreyttu ndmsframbodi og
sveigjanlegu skipulagi en um leid er krafist aga og virdingar i 6llum samskiptum i nami og leik
innan skolans.
Skélinn er vinnustadur nemenda, kennara, stjornenda og annars starfsfélks og allir eiga rétt a ad
finna til 6ryggis og vellidunar i starfi innan skdlans.
[ reglum skélans er m.a. kvedid 4 um hegdun og almenna umgengni, samskipti, heilbrigdar
lifsvenjur, skdlasékn, medferd agreiningsmala og beitingu vidurlaga. Pad er lidur i pvi ad
fyrirbyggja vanlidan nemenda og starfsfolks.
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I NAMSBRAUTALYSINGAR
Boknamsbrautir

[ Menntaskélanum i Képavogi eru fjérar brautir til stidentsprofs: félags- og hugvisindabraut,
opin braut, raungreinabraut og vidskipta- og hagfraedibraut asamt framhaldsskélabru og
sérnamsbraut. Vid skélann er einnig starfrekt o©flugt afreksipréttasvid samhlida
studentsbrautum.

Skolinn er starfraektur eftir afangakerfi sem gerir pad ad verkum ad nemendur geta stjérnad
namshrada og samsetningu ndms innan ramma Adalndamskrar framhaldsskdla. Vitt
namsframbod i skdlanum gefur nemendum taekifaeri til ad velja afanga sem haefa dhugasvidi
beirra og getu.

Almenn skilyrdi til innritunar a studentsprofsbrautir eru ad nemandi hafi lokid einkunninni A, B+
eda B i ensku, islensku og steerdfraedi vid lok grunnskéla. Hafi nemandi einkunn undir pvi vidmidi
(C+) i einni ndmsgrein getur hann innritast 4 stidentspréfsbraut en tekur afanga a fyrsta prepi i
viokomandi grein.

Nemendur fa einingar fyrir hvern afanga sem peir ljuka med fullnaegjandi arangri. Skéladrinu er
skipt i tvaer annir, haustdnn og vorénn, og eru peer jafnlangar. Haegt er ad ljuka ndmi hvort sem
er ad vori eda um jol.

Midad er vid ad namstimi til studentsprofs sé prju ar og pa parf nemandi ad ljuka 33-34 einingum
a onn. Hafa parf i huga vid allt val ad einingar a fyrsta prepi geta verid 66 ad hamarki, annars
breps einingar geta verid 101 ad hamarki og einingar 4 pridja prepi purfa ad vera ad lagmarki 35.
Lagmarkseiningafjoldi til studentsprofs er 202 — 203 einingar, en nemandi ma utskrifast med fleiri
einingar. Athugid ad danska, enska, islenska, steerdfraedi & fyrsta prepi teljast ekki med til
studentsprofs. Nam i kjarnadaféngum er ad hluta sameiginlegt fyrir brautirnar fjérar en
kjarnaeiningar eru mismargar eftir brautum. Hja nemendum a afreksbraut eru alltaf 30 einingar
ur kjarna tengdar afreksipréttum.

A0G nami loknu eiga nemendur ad vera i stakk bunir til pess ad takast & vid haskdélandm og er
mikilvaegt ad nemendur skipuleggi nam sitt med adgangsviomid haskdla i huga eftir pvi sem vid
a.

Félags- og hugvisindabraut (stadfest nimer brautar 17-147-3-6)

A félags- og hugvisindabraut er dhersla 16gd & ad byggja upp sterkan pekkingargrunn & svidi
félags- og hugvisinda. Med frjalsu vali geta nemendur adlagad ndmid ad porfum sinum og
ahugasvidum. Brautinni lykur med studentsproéfi og par med byr nemandinn yfir pekkingu, leikni
og haefni til ad takast & vid nam a haskadlastigi. Brautin er gédur undirbuaningur fyrir frekara ndm
i mannvisindum, félags- og hugvisindum s.s. félagsfreedi, salfreedi, sogu, stjérnmalafraedi,
fiolmidlafraedi, mannfraedi, félagsradgjof og uppeldisfreedi. Nanari brautarlysingu ma sja hér 3
heimasidu skélans.

Opin braut (stadfest nimer brautar 17-145-3-6)
A opinni braut er dhersla 16gd & ad byggja upp almennan sterkan pekkingargrunn med pvi ad
nemendur adlagi namid ad poérfum sinum og ahugasvidum. Brautinni lykur med studentsprofi
og par med byr nemandinn yfir pekkingu, leikni og heefni til ad takast a vid ndm & haskdlastigi.
Vid samsetningu namsins tryggir nemandi sér ad namid veiti honum réttan undirbudning undir
bad framhaldsnam sem hann hyggst leggja stund 4. Nanari brautarlysingu ma sja hér a heimasidu
skolans.
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Raungreinabraut (stadfest numer brautar 17-149-3-6)

A raungreinabraut er dhersla 16gd & ad byggja upp sterkan pekkingargrunn 4 svidi staerdfraedi,
nattdru- og raunvisinda auk pess sem nemendur 6d8last innsyn i freedilegar starfsadferdir i
raungreinum. Med frjdlsu vali geta nemendur adlagad namid ad porfum sinum og dhugasvidum.
Brautinni lykur med studentsprofi og par med byr nemandinn yfir pekkingu, leikni og haefni til ad
takast @ vid ndam a haskdlastigi. Brautin er gdédur undirbuningur fyrir frekara nam i
heilbrigdisvisindum, nattdru- og raunvisindum, umhverfisvisindum, verkfraedi, staerdfraedi og
teeknigreinum. Nanari brautarlysingu ma sja hér a heimasidu skdlans.

Vidskipta- og hagfraedibraut (stadfest nimer brautar 17-148-3-6)

A vidskipta- og hagfraedibraut er dhersla 16gd 4 ad byggja upp sterkan pekkingargrunn & svidi
vidskipta- og hagfraedigreina auk pess sem nemendur 6dlast innsyn i fraedilegar starfsadferdir
svidsins. Med frjalsu vali geta nemendur adlagad ndamid ad porfum sinum og dhugasvidum.
Brautinni lykur med studentsprofi og par med & nemandinn ad bua yfir pekkingu, leikni og haefni
til ad takast a vid ndm & haskdlastigi. Brautin er gédur undirbuningur fyrir frekara nam s.s. i
vidskiptagreinum, hagfraedi og 16gfraedi. pa veitir ndmid gdéda innsyn i islenskt vidskiptaumhverfi.
Nanari brautarlysingu ma sja hér a heimasidu skdlans.

Afreksipréttasvid

Markmid afreksipréttasvids Menntaskdlans i Képavogi er ad bjéda nemendum skdlans sem
stunda keppnisipréttir vettvang til ad stunda paer samhlida nami. Afrekssvid eru 30 einingar og
ljtka nemendur 5 einingum & 6nn samhlida hefébundnu ndmi & bodkndmsbrautum skdlans.
Namid er krofuhart en a afrekssvidi er bodid upp 4 sveigjanleika og studning fyrir keppnisfdlk
sem vill na arangri. Naid samstarf er vid ipréttafélog par sem nemendur idka iprétt sina og er
nam peirra @ margan hatt skipulagt i samvinnu vio félag peirra.

Skilyrdi fyrir patttdku & afrekssvidi er ad vera virkur idkandi i félagi innan ISi. Auk pess er gerd
krafa um ad lagmarki 95% meetingu nemenda en 4 moéti fa peir leyfi fra skélanum vegna
keppnisferda med félagslioum og/eda landslidum ad pvi gefnu ad peir standist edlilega
namsframvindu. Ndnari lysingu @ ndmi & afrekssvidi ma sja hér a heimasidu MK.

Framhaldsskolabru (stadfest nimer brautar 18-364-1-1)
Framhaldsskélabru er namsbraut setlud nemendum sem uppfylla ekki skilyrdi tilinngdngu a adrar
brautir, eru med einkunn C eda D i kjarnagreinunum ur grunnskaéla.
A framhaldsskélabru er i bodi baedi boklegt og verklegt ndm. Fyrst og fremst er 16gd dhersla &
gd0a almenna menntun og ad treysta grunn nemenda i kjarnagreinunum donsku, ensku, islensku
og steerdfraedi auk pess sem nemendur geta valid tima i verklegum greinum vid skdlann. Unnid
er ut fra styrkleikum nemenda med pad i huga ad efla sjalfstraust peirra pannig ad peir 6dlist
jakvaeda skélareynslu.
Nemendur eru i famennum bekkjum og allir fylgja sama namsefni. Standi nemandi sig betur {
einstaka greinum en kennsludaetlun segir til um faer hann ad halda 4fram med namsefni naesta
afanga.
Markmidid er ad bua nemendur undir frekara nam i bdok- eda starfsnami og/eda storf i
atvinnulifinu. A framhaldsskélabrd er 6flugt umsjénarkerfi, mikid samrad vid
foreldra/forra@amenn og nemendur fa adhald og studning i nami. Nemendur ljuka nami a
framhaldsskélabru a einu og halfu ari. Nanari upplysingar um nam og skipulag pess ma sja hér a
heimasidu MK.
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Sérnamsbraut (stadfest nUmer brautar 18-362-1-12)
Sérnamsbraut Menntaskdlans i Kopavogi er stlud nemendum sem hafa notid verulegrar
sérkennslu i grunnskdla, fengid kennslu i ndmsveri, sérdeild eda sérskdla. Namid er ztlad
nemendum sem ekki geta nytt sér almenn namstilbod framhaldsskdla en purfa sérhaeft adlagad
nam sem meetir faerni peirra og ahuga.
Namsmat sérndmsbrautar er fjolbreytt og adferdir taka mid af breytilegum kennsluhattum,
namsmarkmidum og haefni nemenda.
Nam a sérnamsbraut hefur pad ad markmidi ad studla ad pvi ad nemendur fai taekifzeri til ad
spreyta sig i fjolbreyttum vidfangsefnum i bok- og verklegu nami. Markvisst er unnid ad pvi ad
auka sjalfsteedi og dbyrgd nemenda.
Mikilvaegt er ad nemendur pjalfist i félagsfaerni og geri sér grein fyrir mikilveegi pess ad virda
sjonarmid annarra og fj6lbreytileika mannlifsins. Nanari brautarlysingu ma sja hér 8 heimasidu
MK.

Starfsnam
Hugtakid starfsnam er notad fyrir brautir sem aetladar eru peim sem vilja ljuka einhvers konar
starfsréttindum. Starfsnamsbrautir leida til einhvers konar starfsréttinda eda veita nemendum
heimild til ad preyta sveinsprof i |6ggildri idngrein.

Grunndeild matvala- og ferdagreina (stadfest numer brautar 19-150-1-2)
Grunndeild matveaela- og ferdagreina er namsbraut med ndmslokum & fyrsta haefniprepi. Namid
er tveggja anna, boklegt og verklegt og er alls 63 einingar. Mestur hluti pess fer fram i skélanum
en po fara nemendur i 48 kennslustundir i starfskynningu/starfspjalfun a vinnustad.
Til ad hefja nam & brautinni purfa nemendur ad hafa gott vald & islensku baedi téludu- og ritudu
mali. Namid er ztlad nemendum 16-18 ara sem stefna ad frekara nami i matvaela- og
ferdagreinum. Namid felur i sér almenna menntun par sem 16gd er dhersla a alhlida proska
nemenda. Pa er 16gd ahersla 4 ad nemendur geri sér grein fyrir mikilveegi pess ad fylgja
vidurkenndum starfsadferdum sem notadar eru vid storf i matveela- og ferdaidnadi.
[ framhaldi af brautinni geta nemendur farid i frekara ndm ad eigin vali. Afanga af brautinni er
haegt ad meta inn a adrar namsbrautir.
Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma sja hér a heimasidu MK.

Matsveinanam (stadfest nimer brautar 18-372-2-5)
Boklegt og verklegt 120 eininga ndm sem lykur med fagpréfi matsveins @ 2. hafniprepi.
Matsveinanam er tveer annir i skéla og 34 vikur i starfsnami i motuneyti, a veitingastad eda a
00rum vidurkenndum starfsnamsstad. Namid er skipulagt sem tveggja anna dreifndm en
nemendur geta tekid pad 4 peim hrada sem peir dska ef afangar eru i bodi. Heegt er ad stunda
namid samhlida vinnu. Matsveinanam byr nemendur undir storf i moétuneytum, a fiski- og
flutningaskipum og hja minni fer6apjonustufyrirtaekjum.
Til ad hefja ndam a brautinni er aeskilegt ad nemendur hafi starfreynslu og gott vald & islensku,
badi toludu og ritudu mali. Nemendur med starfsreynslu geta farid i raunfeernimat hja 1dunni
fraedslusetri og 66rum freedslumidstédvum. Raunfaernimatid getur eftir atvikum stytt kréfur um
vinnustadanam. Haegt er ad saekja um ndm i matartaekni ad loknu matsveinanami og faest
matsveinanamid ad fullu metid inn i pad nam.
Namid veitir nemendum réttindi til ad starfa sem matsveinar i métuneytum, a fiski- og
flutningaskipum og minni ferdapjénustufyrirtaekjum.
Nanari upplysingar um skipulag ndmsins, inntokuskilyrdi, afanga og lokamarkmid og kostnad ma
finna hér 4 heimasidu MK.
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Matartaeknanam (stadfest nimer brautar 19-246-3-8)
Boklegt og verklegt 204 eininga nam sem lykur med fagpréfi matarteeknis @ 3. haefniprepi.
Matareeknandm er prjar annir dsamt vinnustadanami og starfspjalfun. Matartaeeknanam byr
nemendur undir matreidslu og stjornun i eldhdsum heilbrigdisstofnana, leik-, grunn- og
framhaldsskélum og métuneytum vinnustada.
Til ad hefja nam & brautinni purfa nemendur ad hafa lokid matsveinanami.
Nemendur purfa ad hafa stadist raunfeernimat vinnustadapatta auk pess ad hafa priggja ara
starfsreynslu i vidurkenndum eldhdsum motuneyta, stéreldhdsum med starfsleyfi eda i
eldhisum heilbrigdisstofnana. Nemendur geta med raunfeernimati fengid pekkingu sina og
reynslu metna upp i formlegt skélandm og einnig fengid starfsreynslu sina metna i samraemi vid
inntokuskilyroi.
Matarteeknandm byr nemendur undir matreidslu i eldhdsum heilbrigdisstofnana og
motuneytum vinnustada. A8 lokinni brautskraningu fra skéla getur nemandi sétt um loggildingu
starfsheitis til Embaettis landlaeknis og 66last pa réttindi til ad starfa sem matartaeknir.
Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasiéu MK.

Idnnamsbrautir
[dnnam i matvaelagreinum er samningsbundié nam i skéla og 4 vinnustad.
Vinnustadandm er hluti af nami nemenda i idngreinum sem lykur med sveinsprofi og purfa
nemendur sem hyggja a idnndm i hotel- og matveaelagreinum ad hafa virka ferilbdk og starfa undir
handleidslu meistara 4 vinnustad. A medan 4 vinnustadanami stendur eru nemendur skradir i
skolann ad pvi gefnu ad peir syni virkni i ferilbok.
Rafraen ferilbdk er skraning um framvindu nams og namsferil nemanda a vinnustad par sem
haefni nemanda er stadfest af idnmeistara fyrirteekis og stofnana eftir pvi sem vid 4.
Nemasamningar eru vistadir rafraent i ferilbdkinni. Rafraen ferilbdk er i umsjon Midstodvar
menntunar og skdlapjonustu. Umsysluadili er skéli sem annast umsyslu namssamnings efa annar
adili sem mennta- og barnamalaradherra hefur falid pad hlutverk. Nanari upplysingar um
rafraena ferilbok ma sja hér 4 heimasidu Midstodvar menntunar og pjonustu.
Meginmarkmid idnndms i matveelagreinum er ad nemendur hljéti naudsynlega, almenna og
faglega menntun til ad takast 4 vid pau storf sem tilheyra greinunum. Nemendur 6dlast pekkingu
a hraefni, vélum, teekjum og 68rum bunadi asamt peim hreinlaetiskrofum sem gerdar eru i
matveaelagreinum samkveemt heilbrigdisreglugerd og vinna samkveemt gaedastédlum um innra
eftirlit GAMES (HACCP) i vinnurymum matvaelagreina.
Ad loknu nami i skdla og a starfspjalfunarstad hafa nemendur 66last vidtaeka innsyn i helstu storf
greinanna, tileinkad sér helstu verkpeetti og pjalfast i sjalfsteedum vinnubrogdum og samstarfi
vid adra.
ftarlegar upplysingar um namid, ndmssamninga, reglugerd um vinnustadanam, rafraena ferilbok,
namslan, inntokuskilyrdi, sidareglur og GAMES (HACCP) sem er vottad gaedakerfi matvaelagreina
ma sja hér a8 heimasidu MK.
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Bakaraidn (stadfest nimer brautar 21-519-3-8)
Bakaraidn er loggilt idngrein. Namid er samningsbundid idnnam sem fer fram i skéla og a
vinnustad undir handleidslu meistara i bakstri. Ndmid er 290 eininga nam. bar af eru 200 einingar
avidurkenndum vinnustad, og 90 einingar i skdla i prjar annir. Namid er a 3. haefniprepi. Ad loknu
nami 6dlast nemendur rétt til pess ad preyta sveinsprof.
Til ad hefja nam 4 brautinni purfa nemendur ad hafa gott vald a islensku badi toludu- og ritudu
mali og hafa lokid grunnskélaproéfi eda igildi pess. ba purfa nemendur ad vera 4 namssamningi i
idngrein bakaraidn a vidurkenndum vinnustad sem starfandi er meistari i bakaraidn sem hefur
leyfi til ad taka nemendur @ ndmssamning.
Meginmarkmid nams i bakstri er ad gera nemum kleift ad 6dlast pa leikni og faglegu pekkingu
sem krafist er i bakarastarfinu. Ad loknu nami @ nemandi ad geta skilad faglegu og fullnaegjandi
verki hvort sem pad er i bakarii, veitingahusi eda annars stadar. Bakari bakar braud og kodkur, gerir
eftirrétti og saelgaeti og framleidir skyndirétti. Hann starfar i bakarium, kékugerdarhdsum, a
hotelum og veitingahldsum og i kex- og salgaetisverksmidjum. Hann ber dbyrgd 8 utkomu vinnu
sinnar gagnvart vidskiptavinum.
Bakari vinnur i samraemi vid gaedaferla um innra eftirlitskerfi vinnustada og vinnureglur um
afgreidslu @ vorum og pjénustu og almennar sidareglur.
Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasiéu MK.

Framreidsla (stadfest numer brautar 21-508-3-8)
Framreidsla er 16ggilt idngrein. Namid er samningsbundid idnnam sem fer fram i skéla og a
vinnustad undir handleidslu meistara i framreidslu. Namid er 220 einingar. bar af eru 130
einingar a vidurkenndum vinnustad, og 90 einingar i skéla i prjar annir. Ndamid er 4 3. haefniprepi.
Ad loknu ndmi 6dlast nemendur rétt til pess ad preyta sveinsprof.
Til ad hefja nam & brautinni purfa nemendur ad hafa gott vald & islensku baedi téludu- og ritudu
mali og hafa lokid grunnskélaproéfi eda igildi pess. Pa purfa nemendur ad vera a ndamssamningi i
iongrein framreidslu @ vidurkenndum vinnustad sem starfandi er meistariiframreidslu sem hefur
leyfi til ad taka nemendur 4 ndmssamning.
Meginmarkmid nams i framreidslu er ad nemendur 64list pekkingu, skilning og feerni til ad annast
alla meginpeetti i storfum framreidslumanna. Framreidslumadurinn parf ad geta séd um og
annast mottoku og umgengni vid gesti af hvada pjéderni sem er, undirbdning bordhalds vid hin
ymsu tilefni. Hann parf ad veita vidskiptavinum videigandi pjénustu og radgjof, annast innkaup
og mottoku voru, gerd mat- og vinsedla og skipuleggja og stjorna storfum i sal og a vinbar.
Nénari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasiou MK.

Kjotion (stadfest numer brautar 21-509-3-8)
Kjotidn er 16ggilt idngrein. Namid er samningsbundid idnnam sem fer fram i skéla og a vinnustad
undir handleidslu meistara i kjotion. Namid er 290 eininga nam. bar af eru 200 einingar &
vidurkenndum vinnustad, og 90 einingar i skéla i prjar annir. Namid er a 3. hafniprepi. Ad loknu
nami 6dlast nemendur rétt til pess ad preyta sveinsprof.
Til ad hefja nam a brautinni purfa nemendur ad hafa gott vald 4 islensku baedi t6ludu- og ritudu
mali og hafa lokid grunnskélaproéfi eda igildi pess. ba purfa nemendur ad vera 4 namssamningi i
idngrein kjotion a vidurkenndum vinnustad sem starfandi er meistari i kjotion sem hefur leyfi til
ad taka nemendur 4 namssamning.
Meginmarkmid nams i kjotidn er ad nemendur 60list pekkingu, skilning og faerni til annast alla
meginpaetti i storfum kjotidnadarmanna vid kjotvinnslu fra mottoku slaturafurda til fullunninnar
voru, vid verkstjérn, s6lu- og markadsmal, vorupréun og eftirlit med gaedum og hollustu.
Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasidu MK.
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Matreidsla (stadfest numer brautar 21-510-3-8)
Matreidsla er l6ggilt idngrein. Namid er samningsbundid idnndm sem fer fram i skéla og a
vinnustad undir handleidslu meistara i matreidslu. Namid er 290 eininga nam. bar af eru 200
einingar 4 vidurkenndum vinnustad, og 90 einingar i skéla i prjar annir. Namid er a 3. haefniprepi.
Ad loknu ndmi 6dlast nemendur rétt til pess ad preyta sveinsprof.
Til ad hefja nam 4 brautinni purfa nemendur ad hafa gott vald a islensku badi toludu- og ritudu
mali og hafa lokid grunnskélaproéfi eda igildi pess. ba purfa nemendur ad vera 4 namssamningi i
idngrein matreidslu a vidurkenndum vinnustad sem starfandi er meistari i matreidslu sem hefur
leyfi til ad taka nemendur @ ndmssamning.
Meginmarkmid ndams i matreidslu er ad nemendur 6dlist naudsynlega pekkingu, skilning og faerni
til ad svara krofum atvinnulifsins um gaedi i matreidslu, hollustu, nyjungar og fjolbreytni. Starf
matreidslumanns felst i meginatridum i pvi ad matreida allan mat. Hann tekur & moéti hraefni,
medhdndlar pad til geymslu eda vinnur pad til matreidslu og matreidir a videigandi hatt. Hann
vinnur i samraemi vid gaedaferla um innra eftirlitskerfi vinnustada, vinnureglur um rekjanleikja
og afgreidslu 4 vorum og pjonustu og almennar sidareglur. Hann vinnur eftir uppskriftum, semur
uppskriftir og setur saman matsedla fyrir hin ymsu tilefni skv. faglegum kréfum.
Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasiéu MK.

Idnstudentsprof
[ 16gum um haskéla, nr. 63/2006, 19. gr kemur fram ad lokapréf af pridja haefniprepi
framhaldsskdla skuli jafngilt studentsproéfi. Pad pydir ad nemendur sem hafa lokid nami i
vidurkenndum idngreinum eins og bakstri, framreidslu, kjotidn og matreidslu, purfa ekki ad baeta
vio sig hefdbundnu studentsprofi ef peir stefna a frekara nam & haskolastigi i framtidinni.
Haskdlar geta po gert itarkro6fur um undirblning vegna nams i tilteknum greinum eda lagt fyrir
umsakjendur inntékupréf eda jafnvel samkeppnisprof vid lok fyrstu ndmsannar.
Menntaskoélinn i Képavogi bydur upp a vidbdtarnam til idnstudentspréfs fyrir nemendur
starfsnami med namslok & 3. hafniprepi. Naminu er stillt upp sem 55 eininga nami en mikilveegt
er ad nemendur skipuleggi ndm sitt til ad maeta adgangsvidmidum peirrar ndmsleidar sem peir
stefna 4 i haskdla. Nemandi getur tekid d4fangana jafnt og pétt gegnum namid eda baett peim vid
begar idnnami lykur hyggi vidkomandi 4 ndm & haskélastigi.
Nemendur Ur idnndmi sem hyggja 4 nam a haskodlastigi settu ad kynna sér vandlega
inntdkuskilyrdi vegna grunnnams i haskélum islands og hafa pad i huga i sinu ndmi. Nanari
upplysingar um moguleika til framhaldsndms og adgangsvidmid haskolanna ma sja hér 3
heimasidu MK.

Meistaranam i matvaelagreinum, idnmeistarandm (stadfest niumer brautar 17-168-4-11)
Bdklegt ndam & fjor6a namsprepi sem lykur med meistararéttindum i bakaraidn, framreidslu,
kjotion og matreidslu. Namid er 35 einingar. Til ad hefja meistaranam parf nemandi ad hafa lokid
idnnami og sveinsprofi i matvaelagrein p.e. bakstri, framreidslu, kjotidn og/eda matreidslu.
Nemendur purfa ad hafa gott vald a islensku baedi téludu- og ritudu mali.

Namid tekur tveer annir og fer kennsla fram i dreifndmi med stadbundnum lotum.

[dnmeistarar gegna dlikum storfum i fyrirtaekjum og vinna vid mismunandi adstaedur allt eftir
edli starfseminnar, staerd fyrirtaekis og stédu innan pess. [ litlu idnfyrirtaeki er meistarinn allt i
senn; atvinnurekandi, stjérnandi, faglegur leidtogi og kennari eda leidbeinandi. | steerri
fyrirteekjum er oftast um ad raeda hreinni verkaskiptingu par sem meistarar gegna adallega
stjérnunarstorfum, faglegri umsjon og leidsogn til nemenda og starfsmanna.

[dnmeistarinn ber abyrgd 4 ad midla handverki sinu til nemandans og er endanleg dbyrgd a nami
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nemandans @ hans herdum. Hann parf pvi ad bua yfir grunnpekkingu og yfirsyn vardandi stjornun
og rekstur og vera feer um ad leggja sjalfstaett mat a einstaka paetti i rekstri fyrirtaekisins asamt
bvi ad annast kennslu i idngrein sinni.

Nanari upplysingar um skipulag namsins, afanga og lokamarkmid ma finna hér a heimasidou MK.

Leidsoguskali
Auk hefdbundinna namsbrauta i bok- og starfsnami hefur Leidsoguskdlinn verid hluti af
Menntaskélanum i Képavogi fra arinu 1991, en bad ar for Ferdamalarad islands pess 4 leit vid
MK ad Leidsdguskoli [slands yrdi hluti af skélanum en Leidsdguskdlinn hafdi verid starfraektur fra
arinu 1976, fyrst af Ferdaskrifstofu rikisins og sidar af Ferdamalaradi.
Leidsdgunam midar ad pvi ad undirbda nemendur undir starf leidsdgumanns ferdamanna a
[slandi. Mikil dhersla er 16gd & verklega pjalfun svo ad nemendur séu sem best undirbunir undir
fiolbreytt starf leidségumanns.
Leidsogumadur utfeerir ferdir og ferdatilhégun | samreemi vid dagskrda eda aaetlanir
ferdaskipuleggjenda. Hann hefur parfir vibkomandi hops og markmid ad leidarljosi.
Leidsogumadur skal geta veitt leidsogn a islensku og/eda erlendu tungumali og midlad
upplysingum um land og pjod.
Ahersla er 16gd 4 ad ndamid sé i samraemi vid Evrépustadal IST EN 15565:2008. Namskra sem
kennt er eftir var stadfest af Mennta- og barnamalaraduneytinu i jali 2025

Umsaekjandi parf ad uppfylla eftirfarandi skilyrdi:

e Hafa lokid studentsproéfi eda sambeaerilegri menntun
» Hafa gott vald a islensku

e Hafa gott vald a kjortungumali

Leidsdgunam er 60 eininga namsbraut a 4. hafniprepi. Hefdbundinn namstimi er eitt ar i fullu
nami en nemendur geta dreift pvi 4 tvo ar. Allir nemendur taka sameiginlegan kjarna sem er 35
einingar og samanstendur af 12 4féngum. A8 honum loknum velja nemendur sér kjorsvid sem er
25 einingar.

Namsmat byggir & hefdbundnum lokapréfum, baedi munnlegum og skriflegum, verkefnum og
leidsagnarmati.

[ upphafi annar er gefid ut skéladagatal par sem skipulag kennslu, préfa og namsferda er tilgreint.
Utskrift fer fram arlega ad vori. Nanari upplysingar um Leidsdguskélann ma finna hér.
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https://www.mk.is/matvaelaskoli/meistaraskolinn/meistaraskoli
https://www.mk.is/leidsoguskoli

