
Mánuður

1. Rýnifundur gæðastjóra og gæðaráðs Tengd skjöl Ár 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Ábyrgð

VKL-101 2022 X X X X X X X X X X X Gæðastj.

STS-002 2023 X X X X X X X X X X X Stj.ráð

STS-006 2024 X X X X X X X X X X X (ÁSAR)

VKL-102

GAT-001

GAT-002

2. HACCP - úttekt á gæðakerfi matvælarýma 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

2022 B C A Matv.

2023 B C A tækni.

2024 B C A Kennari

örv.fr.

Heilbr.

fulltrúi

Fagstj.

matvæla

Ræstinga

Markmiðið með neðangreindri áætlun um innri og ytri úttektir er að móta gæðahugsun skv. ISO staðlinum og ná fram stöðugum umbótum á allri 
starfsemi Menntaskólans í Kópavogi þ.e. að starfrækja gæðakerfi er vinnur með stöðugar umbætur og tryggir að farið sé að VKL-404 um úrbætur og 
forvarnir og þannig sé tryggð stöðug vöktun og mæling á öllum ferlum innan MK sbr. kafla 8 í ISO staðlinum. Sérstaklega er  hér gerð áætlun um 
uppfyllingu krafna í verklagsreglu VKL-101 um stjórnun gæðamála ; VKL -401 um rýni stjórnenda og VKL-403 um innri úttektir.
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Menntaskólinn í Kópavogi 
Áætlun fyrir innri og ytri úttektir á gæðakerfum 

Menntaskólans í Kópavogi 
(ISO  9001 og HACCP) árin 2022-2024

Gæðamál eru fastur liður á dagskrá á vikulegum 
fundum stjórnenda þar sem farið er yfir frávik, 
breytingar, niðurstöður úttekta og þörf fyrir frekari 
úttektir. Í lok hverrar annar fer fram úttekt á 

A. Ytri úttekt. Stroksýni í öllum verklegum kennslurýmum bæði 
samanburðarsýni og slembisýni tekið á haustönn  (Matvælatækni).
Skýrsla heilbrigðisfulltrúa
B. Innri rýni og endurmat
Stroksýni í verklegum kennslurýmum bæði samanburðarsýni og slembisýni  
tekið í  innanhús í kennsluáfanga um örverufræði
C. Verklag deilda metið / tillögur um breytingar.
Gæðahandbók HACCP rýnd. Deildastjórar/ræstingastjóri skila skýrslum, 
gátlistum og sjálfsmatslistum til gæðastjóra. Gæðastjóri gefur skýrslu um 



stj.

3. ISO 9001 ytri vottun / ytri vottun jafnlaunastaðals Tengd skjöl Ár 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Ábyrgð

2022 A B A Gæðastj.

2023 A B A

2024 A B A

5. Innri úttektir á ISO 9001

VKL-403 V K L S T S V K L S T S Gæðastj.

4 0 4 1 0 4 0 1 1

1 0 2 1 0 5

2022 1 0 3 2 0 1

3 0 7 2 0 8

3 0 8 2 0 9

4 0 1

V K L S T S V K L S T S

2 0 3 0 0 9 2 0 5 0 1 3

3 0 5 2 0 6

2023 3 0 6 2 0 7

4 0 3 2 1 0

1 0 1 2 1 1

V K L S T S V K L S T S

2 1 3 0 0 6 1 0 6

2 1 4 2 0 2

2024 3 0 1 2 0 4

3 0 3 2 1 2

4 0 2 2 1 5

4 0 5 2 1 6

VOR HAUST

VOR HAUST

VOR HAUST

gátlistum og sjálfsmatslistum til gæðastjóra. Gæðastjóri gefur skýrslu um 

Fulltrúi vottunar kemur tvisvar á ári og tekur út rektur 
á gæðakerfi ISO 9001 (A). Jafnlaunastaðall (B) er tekin 
út annað hvert ár.

Allar verklagsreglur skulu teknar út í 
innanhúsathugunum og rýndar á þriggja ára 
fresti.
Þá skulu þau STS-skjöl sem innihalda verklag 
einnig tekin út á þriggja ára fresti.

Meðf. fylgiblað sýnir lista yfir allar verklagsreglur 
og viðeigandi STS skjöl, nöfn þeirra og tíma innri 
úttektar. 


