Gaedamarkmid Menntaskdlans i Kopavogi

Gaedamarkmio fléttast beint inn { rekstur og markmio Menntaskdlans { Képavogi,
enda er litid 4 gaedastjérnun skélans sem 1id i daglegum rekstri hans. Eftirfylgni
gaedamarkmida skolans er utfeerd nanar { GAT-003 Azetlun um innri og ytri ut-
tektir.

Gaedamarkmid og geedatengd markmid Menntaskdlans i Képavogi fela i sér:

1. A0 pau uppfylli krofur laga, adalndmskrar og skélandmskrar um geedi og
fyrirkomulag menntunar m.a. med virkri endurskodun skélandmskrar,
kennsludzetlana og skéladagatala. Pau studli ad vondudum kennara- og
starfsmannaradningum og ytri og innri uttektum 4 starfi skoélans. Pau tryggi
a0 rekstri skdlans sé haldid innan fjarheimilda en { undantekningartilfellum
verdi fravik ekki umfram 4%.

2. A0 stodug endurskodun fari fram 4 kenndum afongum skélans pannig ad
m.a. grunnpeettir menntunar, innihald, skipulag, ndmsefni og stada sé
skodad. Ny utgafa afangalysinga er birt 4 heimasidu skélans.

3. A0 framkveema dfangamat einu sinni 4 6nn. Peim kennurum sem falla innan
vid 7 ad medaltali { heildarumsdgn nemenda er sett markmi® um urbaetur {
starfsmannavidtali og markmidssetningunni fylgt eftir.

4. Ad ryna allt nAmsmat Ut fra markmidum afangalysinga og kennsludaetlana
m.t.t. pekkingar, leikni og haefni. Skoda nidurstodur ndmsmats ur einstokum
afongum og bera paer saman vid fyrri annir. Fari fall { einstokum aféngum
yfir pridjung af proéftokum skal fagstjori ryna malid sérstaklega og geri hann
skoélameistara grein fyrir astaedum i fagstjéraskyrslu.

5. A0 framkveema reglubundid mat a annarri pjéonustu skdlans en kennslu sbr.
skipurit skdlans um studningssvid, upplysingasvid, verkefnasvid og rekstrar-
svid.

6. Ad framkvaema arlegar vidhorfskannanir medal nyrra nemenda skélans.
Syni nidurstédur konnunar breytingar milli ara 10% frabrigdi eda meira skal
pad skodad sérstaklega af geedaraoi.

7. A0 samstarf verdi vid Menntasvid Képavogsbaejar um malefni nemenda af
erlendum uppruna. Skélinn mun koma til méts vio parfir nemanda af er-
lendum uppruna med studningi eins og vid verdur komid.

8. Ad leggja mat a stodu hverrar fagdeildar par sem skodad er hvad vel er gert
og hvad parfnast irbdta. Hvada markmid deildarinnar nadust a 6nninni og
hvada fravik komu upp { kennslu i faginu.

9. A0 framkveaema arlegar uttektir & husnaedi skélans og adbuinadi nemenda og
starfsfolks.

10. A0 ryna starf skdlans, stefnu og markmio a halfsarslegum rynifundum
stjornenda og geedarads.

11. A0 framkveaema reglulega stédumat 4 ymsum pattum sem &ahrif hafa 4 skoéla-
starfid, s.s. vinnu nemenda med ndmi og brottfall nema. Stefnt skal ad pvi ad
brotthvarf nemenda haldist undir 10%.

12. A0 sinna hlutverki kjarnaskéla med samstarfi vid adra skéla og fagadila sem
falla ad verksvidi skolans.

13. A0 halda samstarfi vid sambeerilega innlenda og erlenda skéla til ad efla fag-
lega vitund starfsmanna og vidsyni nemenda.

14. A0 stefnt verdi ad upptoku a Jafnréttisstadli.

15. A0 stefnt verdi ad upptdku & Umhverfisstjornunarstadli par sem fyrsta skref
verdi ferilbundin upptaka 4 flokkun sorps.

16. A0 halda fenginni geedavottun 48 HACCP gaedakerfinu fyrir hétel- og matveela-
greinar og vinna afram ad innri og ytri uttektum skv. HACCP.

17. Ad vidhalda geedavottun um rekstur skélans samkvaemt gildandi 1S0:9001
stadli og skodud verdi innleiding a nyrri uppfeerslu ISO 9001 stadalsins.




Gaedarad Menntaskdlans 1 Képavogi, Geeda-

handbdék

Gaedarad Menntaskdlans { Képavogi er {
hondum stjérnendarads (ASA) sem myndar
gaedarad asamt gaedastjora. bPar sem visad
er til gaedarads i geedakerfinu er att vid
betta stjérnendarad.

Gaedarad er skipad stjornendum skdlans b.e.
Margréti Fridriksdottur skdlameistara,
Helga Kristjanssyni adstodarskoélameistara,
Baldri Seemundssyni afangastjéra verk-
nams, Helene H. Pedersen afangastjéra
boknams og Gardari Vilhjalmssyni gaeda-
stjora.

Stjérnendarad/geedarad fundar vikulega
samkvaemt bodadri dagskra og eru geedamal
fastur lidur i fundarbodi stjérnendarads-
funda og eru pvi geedamal i sifelldri skodun
innan Menntaskoélans i Képavogi.

A stjérnendaradsfundum eru verkefni, sem
akvedin eru 4 fundinum, sett { abyrgd
stjornenda sem feerir pad a verkefnalista
sinn, pvi er tryggt ad eftirfylgni sé med
framkvaemd. Urbzetur, forvarnir og adrir
beettir geedamala sem koma upp & fundum
stjornendarads undir lidnum gaedamal eru
bvi i stodugri umfjollun og virk eftirfylgni

med framkvaemd.

Med ofangreindum heetti tvinnar Mennta-
skolinn { Képavogi daglegan rekstur og
gaedamal saman { einn heildsteedan rekstur.
Fréttabréf stjdrnendarads, Asafréttir med
helstu tidindum af fundum gaeda- og stjérn-
endarads, er avallt sent Ut strax ad fundi
loknum til allra starfsmanna skélans.
Gaedahandbok Menntaskélans sem er
grundvollur ad gedakerfi skdlans er vistud
rafreent { forritinu Easy quality sem byggt er
4 Share-point forritinu og pjénustud af
Advania og adlogud fyrir MK.
Gaedahandbokin heldur utan um o6ll skjol er
tengjast ISO-9001 geedakerfinu; verklags-
reglur, vinnulysingar, starfslysingar, leid-
beiningar og gatlista. Pa eru einnig i gaeda-
handboék vistadar afangalysingar, kennslu-
4eetlanir, midannar- og dfangaskyrslur.
Pessi skjol eru 6ll uppfeerd a hverri ndms-
onn.

,Gaedardd Menntaskélans { Képavogi er { héndum stjiérnendardds (ASA) sem
myndar gaedardd dsamt gaedastjora“

Vottun

Pann 15. desember 2009
stadfesti Vottun hf. ad
Menntaskolinn i Képavogi
starfraeki geedakerfi er sam-
reemdist krofum ISO 9001:
2008 gaedastadalsins. Sidan
pa hefur Vottun hf. tekid og
stadfest virkni kerfisins

reglulega.

Vottun a geedakerfi MK

Allt fra pvi byrjad var ad vinna ad uppsetningu 4 geedakerfi fyrir Menntaskdlann 1 Képavogi
hefur pad verid markmid skdlans ad fa formlega vidurkenningu 4 rekstri kerfisins. Pann

15. desember 2009 stadfesti Vottun hf. ad Menntaskdlinn i Képavogi starfraekti geedakerfi er
samraemdist kréfum [S0-9001:2008 geedastadalsins. Allt fra peim tima hefur Vottun hf. tekid
at og stadfest virkni kerfisins 4 sex manada fresti. Sidasta uttekt for fram 4. og 5. mai sl. og er
bad alit uttektarmanns ad gaedastjérnunarkerfi Menntaskélans { Képavogi sé virkt og upp-
fylli krofur stadalsins ISO-9001:2008 og adrar krofur sem til pess eru gerdar.

Helstu verkefni 2016-2017

Skolinn vann markvisst a skéladrinu 2016-2017 ad framkveemd sjalfsmats i samraemi vid
kafla VII laga nr. 92/2008 um framhaldsskdla, reglugerd 700/2010 um mat og eftirlit { fram-
haldsskélum og dkvaedi { kafla 6.0 um sjélfsmat og eftirfylgni { skélasamningi. Unnid var eftir
gaedastefnu skolans, sjalfsmatsazetlun fyrir arin 2016-2018: ,Aztlun fyrir kannanir 4 vidhorfi
vidskiptamanna og starfsmanna, og innanhtissathuganir innkaupa (GAT-003A) og ,Aztlanir
fyrir innri og ytri tttektir 4 geedakerfum“ (GAT-003B). Azetlanirnar eru fylgiskjol med pessari
skyrslu.



1. Afangamat
A starfsarinu var unnid ad eftirfarandi verkefnum:

Afangamat.

Konnun medal nemenda um kennslu, skipulag, samstarf og vinnu i einstokum aféongum skv.
verklagsreglu VKL-402 - Afangamat og VKL-205 —-Frammistada kennara. Notad var forritid
Survey Monkey og voru afangarnir settir upp { Moodle— rafraenu kennsluumhverfi skélans.

A haustdnn 2016 var lagt fyrir Afangamat skv. matsbladi skélans (sja fylgigogn) og verklags-
reglum um framkvaemd. Alls for fram mat { &fongum hja 21 kennara skélans. Alls svorudu 988
nemendur matsbladinu. Spurningarnar voru 34.

A vorénn 2017 vard ad sleppa 4fangamati par sem 6sk kom fram fra kennurum um ad gera
breytingar 4 spurningum og var settur umbétahdpur i pad verkefni sem verdur tilbtiinn med

nyjar endurskodadar spurningar fyrir afangamat haustid 2017.

Heildarnidurstodur eftir hvert afangamat eru kynntar a kennarafundi og vistadar 4 heimasidou
skélans www. mk.is og fylgja sem fylgiskjol med pessari sjalfsmatsskyrslu.

Helstu nidurst6dur ur afangamati haustid 2016 eru eftirfarandi:

Kennarar eru vel undirbunir 90%
Kennarar sinna kennslunni 88%
Kennarar eru stundvisir 78%
Kennarar eru vel skipulagdir 86%
Kennarar hafa é6rugga framkomu 87%
Kennarar fylgja kennsluaatlunum 90%

Kennarar bregdast vel vid spurningum 84%

Samskiptin vid kennarana eru g6d 80%

Almennt ma draga peer nidurstédur af 4fangamati { MK haustio 2016 ad nemendur séu
4anzegdir med kennara sina og pad er ljost ad allir kennarar eru vel fyrir ofan peer krofur sem
gerdar eru { gedamarkmidum skélans sem eru ad kennarar fari ekki nidur fyrir 7 { heildarum-
sogn en nidurstdédur Ur matinu eru 8 ad medaltali fyrir haustonn. Sérstakir styrkleikar kennara
vid MK virdast vera hve vel beir haldi sig vid fyrirfram settar azetlanir, hafi 6rugga framkomu
og sinni kennslunni vel.

Nidurstoour afangamats

Almennt ma draga peer
nidurstodur af afanga-
mati i MK haustid 2016
ad nemendur séu
anagdir med kennara
sina og pad er ljost ad
allir kennarar eru vel
fyrir ofan peer krofur
sem gerdar eru i geeda-
markmidum skoélans
sem eru ad kennarar
fari ekki nidur fyrir 7 i
heildarumsogn en
nidurstédur Ur matinu
eru 8 ad medaltali fyrir
haustonn. Sérstakir
styrkleikar kennara vid
MK virdast vera hve vel
beir haldi sig vid fyrir-
fram settar aesetlanir,
hafi 6rugga framkomu

og sinni kennslunni vel.



2. Starfsmannasamtol

Frammistodumat starfsmanna fer fram med skipul6gdum heetti { MK { samraemi vid VKL-205 um frammistédumat starfsmanna
og LSM-001 um starfsmannavidtol. Med nidurstédum ur afangamati feer kennari fundarbod sem er valkveett ef nidurstada ur
afangamati er g6d. [ vidtolum skélameistara eru greindar veikar og sterkar hlidar { starfi og fjallad um starfspréun og markmid.
Kennarar fa einnig teekifeeri 4 ad raeda einslega og i triinadi vid skélameistara um kennslu og skélastarf { MK.

3. Framkvaemd kennslu, midannarmat, lokamat

Framkveemd kennslu fer eftir verklagsreglu VKL-106 um heildarstjérnun nams.

A midri 6nn meta kennarar framgang kennslunnar { hverjum namshépi i samradi vid fagstjéra og skila um pad skyrslu
(GAT-020 Midannarskyrsla kennara) til fagstjora/gaedastjéra. Ahersla er 16gd 4 ad skoda framvindu afangans m.t.t. kennslu-
4eetlunar, kennsluadstodu og buinadar. Ef drbota er porf i einstokum hépum er gripid til adgerda { samraemi vid adsteedur
hverju sinni. Midannarskyrslur eru vistadar { rafreenni geedahandbok.

[ 1ok annar leggur kennari mat 4 kennslu sina { afanganum, s.s. hvad gekk vel og hvad parfnast tirbéta, jafnframt pvi ad ryna
nidurstodur Gr namsmati. Afangaskyrslur eru vistadar { rafraenni geedahandbok.

4. Ryni a kennsluazaetlunum

Kennsluazeetlanir eru hluti af skipulagi kennslunnar sbr. verklagsreglu VKL-301 um kennslu dfanga. Kennsluazetlanir eru sam-
reemdar { akvedid form (GAT-045) fyrir alla &fanga sem eru kenndir { skdlanum par sem namid er skipulagt fyrir hverja viku
annarinnar, upplysingar um namsefni koma fram og lysing 4 ndmsmati. Allar kennsluaaetlanir eru ryndar af fagstjora ut fra
markmidum vidkomandi afanga, vinnuskipulagi, audlindum, adbtinadi og namsmati. Kennsluzetlanir eru vistadar i rafraenni
rekstrarhandbok.

5. Sjalfsmatsskyrslur deilda

Hver fagstjori skilar { lok annar skyrslu (GAT-030)
til skdlameistara um storf deildarinnar 4 6nninni
bar sem mat er lagt & pad sem vel var gert og hvad
parfnast drbéta. Hvada markmid deildarinnar
nadust & 6nninni og hvada fravik komu upp i
kennslu i faginu. Skélameistari fundar sérstaklega
med fagstjorum og rynir skyrsluna og er nidurstada
bess fundar faerd a sérstaka samantekt (GAT-043).
skyrslunni purfa eftirfarandi upplysingar ad koma
fram: Markmid deildarinnar, kennarar deildarinnar
og helstu breytingar 4 kennaralidi, kenndir afangar
og helstu breytingar 4 kenndum aféngum, sérstok
verkefni eda atburdir & 6nninni, umfjollun um
sérstakar deildir eda hépa innan fagsins, samstarf
deildinni vid atvinnulif eda erlent samstarf o.fl., mat
fagstjora a starfinu og svo verkefni til arlausnar.

[ geedamarkmidum MK er gert rad fyrir sérstakri
ryni fagstjéra 4 nidurstodum namsmats og ad ef
fravik verdi meiri en 10% fra fyrri 6nn skuli pad
skodad sérstaklega.




6. Mottaka nynema a haustonn 2016 og ny-

nemakonnun

Fra arinu 2004 hefur verid unnin stodug umbotavinna vid skipulagningu a
mottoku nyrra nemenda vid MK. Préoadar hafa verid verklagsreglur og
gatlistar { framhaldi af rynividtolum vid fulltria einstakra stodsvida
skélans vegna moéttokunnar. Nuverandi form 4 méttoku nynema hefur
verid i notad fra arinu 2009. Nemendur meeta til fundar 4 bodudum degi
premur dogum fyrir upphaf kennslu og funda med skdlameistara, ad-
stodarskélameistara, dfangastjorum bok- og verknams, namsradgjafa,
forvarnarfulltria og umsjéonarmanni félagslifs nemenda. Hver fulltrai a
u.p.b. 15 min med nemendum. Ad lokum er nynemum bodid i mat og feerd
gjof fra skélanum.

Undanfarin ar hefur verid gerd sérstok nynemakoénnun par sem nynemar
eru spurdir alits 4 mottoku og fyrstu vikum { skélanum. Sérstaklega er
leitad svara vid spurningum um nynemadaginn og fund med stjornendum
og fulltrium stodsvida skdlans. Spurt er Ut { busavigslu, busaball og t6lvu-
notkun (Moodle -rafreent namsumhverfi skélans ). Almennt eru nynemar
anaegdir med mottokur i sklanum eda um 89% sem svara pvi ad
nynemadagurinn hefi verid frabzer eda godur. Rétt taeplega 86%
fannst nynemamoattakan sjalf (sem kom i stad busavigslu) frabzer eda
g60, og rimlega 54% s6gdu pad sama um busaballid. Teplega 94%
nynema gengur strax fra byrjun vel ad vinna i rafreenu namsumhverfi
skolans (Moodle) og yfir 91% segja ad peim lidi vel eda agaetlega i
skoélanum.

Heildarnidurstddur Gr nynemakoénnun ma finna { vidauka vid skyrsluna.

7. Mottaka nyrra kennara og uttekt a
toku peirra

A arinu var dfram unnid skv. skipulagi vid méttoku nyrra kennara, sem sett
var upp a vorénn 2006. Skipulagid var { samraemi vid ISO verklagsreglur
VKL-206 og gatlista um moéttoku nyrra kennara/starfsmanna (GAT-017
Méttaka nyrra kennara). Nyir kennarar 4 haustonn voru tveir en einn nyr
kennara kom til starfa 4 vorénn 2017.

Nyir kennarar maeta a eins dags namskeid vid upphaf starfa sinna { MK og
er pa farid sérstaklega yfir stefnu og stjérnun skélans, geedamal, kennslu
og husnaedi. Starf umsjonarkennara og namsradgjafa er kynnt og farid er
yfir skélareglur. P4 er gerd grein fyrir namsframbodi, 6ryggismal tekin
fyrir og tolvunotkun kynnt (INNA, Moodle og raftoflur.) Nyir kennarar fa
sérstaka moppu med 6llum upplysingum um starfio { MK.

Eftir u.p.b. sex vikna starf kallar skélameistari nyja kennara til rynifundar
bar sem reett er einslega vid hvern og einn peirra, fario yfir méttokuferlio
og reynt ad beeta ur ef eitthvad er ekki fullkomlega skyrt fyrir hinum nyja
kennara.

mot-




8. Mat a profum

Kennarar eru abyrgir fyrir nAmsmati { sinum aféngum og ber ad dtbtia proéf skv. VKL-306. Oll
prof eru rynd af fagstjorum ut fra utliti préfa- og spurningagerd 4dur en kennarar fara med
prof til yfirlestrar til préfarkarlesara sem fylgist med ad oll prof & proftoflu komi timanlega
til yfirlestrar. Eins er farid med préf nemenda med sérparfir s.s. vegna lesblindu.

Préfarkarlesari les 61l prof sem 16g0 eru fyrir { skélanum eftir ad fagstjori hefur rynt pau,
baedi adalprof og sjukraprof. Yfirlesari adgeetir ad utlit profa sé samraemt, ad vaegi vid hverja
spurningu sé rétt, stigafjoldi réttur og forsida skv. reglum par um. Hann fer yfir malfar og
stafsetningu og kennari hlitir &bendingum hans (sbr. LSM-004).

Ad loknum préfum eru nidurstddur ndmsmats ur einstokum afongum ryndar af afanga-
stjorum og fagstjérum. Paer eru bornar saman vid nidurstoédur fyrri anna { samraemi vid nytt
form & 4fangaskyrslum par sem 16g0 er meiri dhersla & tolfraedilega greiningu & nidurstodum
profa en verid hefur. Nidurstédur ur ryni eru kynntar 4 kennarafundi vid upphaf hverrar
annar. Syni ndmsmat einstakra afanga frabrigdi umfram 10% fra fyrri 6nn skal pad skodad
sérstaklega af fagstjora og gerir hann skélameistara grein fyrir frabrigdunum.

LAd loknum préfum eru nidurstédur ndmsmats ur einstékum dféngum ryndar
af dfangastjorum og fagstjorum<

ISO

ISO gaedakerfid er lifandi
verkfaeri og pvi taka skjol
pess og vinnulag starfs-
manna breytingum jafnt og
pétt.

9. Innri uttektir

Samkvaemt daetlun vegna innri uttekta 2016-2018 voru teknar tut sex verklagsreglur a haust-
onn 2016. beaer verklagsreglur sem voru til uttektar 4 haustonn 2016 voru VKL-104 um
skjalastyringu, VKL-105 um styringu skraa, VKL-201 um skipulag og kennslu afanga, VKL-
208 um pjonustu upplysingataeknivers vid nemendur, VKL-209 um innkaup og endurnyjun {
upplysingataekniveri, og VKL-401 um ryni stjérnenda. Pa var einnig tekid til uttektar stefnu-
skjal STS-011 um vorpun geedakerfis.

beer verklagsreglur sem voru til uttektar a vorénn 2017 voru VKL-203 um leidbeiningu
nema, VKL-305 um endurnyjun ndmsefnis, VKL-306 um gerd lokaproéfa, VKL-403 um innri
uttektir og VKL-404 um umbezetur og forvarnir. Pa var einnig tekid til uttektar stefnuskjal STS
-009 um l6g og reglur. Ollum tttektum er lokid og buid er ad vinna dr athugasemdum og
videigandi breytingar hafa verid sampykktar af geedarddi. Eins og a fyrri 6nnum voru innri
tttektir framkveemdar af geedastjora. Oll skjél eru vistud 4 skrifstofu gaedastjora.

10. Frabrigdi, abendingar

ISO geedakerfio er lifandi verkfeeri og pvi taka skjol pess og vinnulag starfsmanna breyt-
ingum jafnt og pétt. Pannig koma stodugt til nyjar utgafur af einstokum skjélum kerfisins
eftir pvi sem fram vindur { starfi skélans og ytra umhverfi tekur breytingum. Alls hafa komio
fram 89 ny eda breytt skjol 4 sidasta skélaari. [ vidauka m4 finna lista yfir ny og breytt skjol
fra sidustu sjalfsmatsskyrslu MK.



Fyrsta flokks hraefni

»Stefna Menntaskdlans
i Képavogi er ad nota
eingdngu fyrsta flokks
hraefni i matveela-
deildum skolans. pad
er gert m.a. med pvi ad
skipta vid pa birgja sem
hafa fengid tilskilin leyfi

og hafa tileinkad sér ad
lagmarki fyrstu skrefin i

gaedakerfinu HACCP“.

11. Geeoakerfi matveelahluta MK, HACCP

HACCP kerfid (40ur GAMES) hefur verid starfraekt sem vottad gaedakerfi f matvaelahluta MK
sidan arid 2002. Stodugt er unnid ad uppfaerslu 4 geedakerfi matveeladeilda sem byggir &
gildandi matvaelaloggjof { samstarfi vido Matveelastofnun. Stort skref var stigio { pessa att med
bvi ad taka upp rafreena gatlista hja 6llum kennurum i matvaeladeildum skélans a vormisseri
2013 en einnig hafa verid teknir i notkun sjalfvirkir skammtarar & hreinsiefnum asamt pvi
sem natturuvaen hreinsiefni eru stodugt ad leysa eldri efni af h6lmi. MK hefur att gott sam-
starf vid Rekstrarvorur vid pessa vinnu. Reglulegt érverueftirlit var framkvaemt 4 hausténn
2016 af Hakoni J6hannssyni hja Matveelateekni. Synataka for fram 4 vegum Matveelateekni
pann 12.10.2016. Almennt voru nidurstodur mjog gédar eda vidunandi { 56% tilfella, seemi-
legar i 17% tilfella, sleemar i 22% og mjog slaemar { 6% tilfella. I framhaldi af birtingu nidur-
stadna Ur drverumeelingum fundar geedastjori med fagstjorum allra matveelagreina asamt
innkaupastjora, reestingarstjora og dfangastjora verknams par sem farid er yfir pad sem
betur ma fara og leggja a radin um umbaetur.

12. Innkaupaeftirlit

Stefna Menntaskoélans { Képavogi er ad nota eingéngu fyrsta flokks hraefni { matvaeladeildum
skoélans.; medal annars med pvi ad skipta vid pa birgja sem hafa fengid tilskilin leyfi og hafa
tileinkad sér ad lagmarki fyrstu skrefin { geedakerfinu HACCP. Tilgangur innkaupa og mét-
tokueftirlits er ad fyrirbyggja ad frabrigdavara komist inn { framleidslu skélans.

Eftirlitio felst i:

. Skodun & 6llu adkeyptu hrédefni og tilbinum matveelum til matveelaframleidslu
. Skodun & 6llum tilbinum réttum til endursolu

. Samskiptum vid birgja vegna fravika, skodun & ferli voru og adstaedum

. Skriflegum lysingum & krofum um geedi voru, fragang hennar og afthendingu

. Akvérdunum um synatoku og synatokuazetlun i samradi vid fagadila

Pegar 6sk kemur um inntoku 4 nyjum voéruflokki eda nyrri voru skal framkveemdaradili mét-
tokueftirlits fara { gegnum alla paetti méttokueftirlits 4dur en varan er sampykkt og tekin inn
i matvaelaframleidslu skélans. Um vorur { stédugri notkun gilda adrar reglur en um nyjar
vorur, ekki er naudsynlegt ad fara eins ytarlega yfir paer og pegar nyir véruflokkar eru teknir
inn en alltaf verdur p6 ad skoda hvort umbudir séu érofnar, hreinleeti sé i lagi og hvort hita-
stig vid mottoku sé i lagi.



,Menntaskoélinn i
Képavogi hefur
sett sér
metnadarfull
gaedamarkmid og
leitast vid ad
fylgja peim i 6llu

sinu starfi”.

13. Husna0i skolans

Pad er markmid Menntaskdlans { Képavogi
og { raun forsenda rekstrar ad adstada
skdlans, p.m.t. vinnuumhverfi, byggingar,
husgogn, vinnuadstada og adrir innan-
stokksmunir, sem og hverskonar teeki og
teekjabunadur, sé fyrir hendi { skdlanum,
nothaefur og 6ruggur. Pannig geti nemendur
skdlans avallt notid 6hindradrar kennslu
baedi { boknami og verknami.

Markmid Menntaskélans { Képavogi er
jafnframt a0 starfsmenn og nemendur
skolans njoti heilneems og hvetjandi vinnu-
umbhverfis pannig ad starfsandi og
skopunargledi njoti sin sem best.

14. Foreldrakonnun

Umsjonarmadur skélans gerir arlega tttekt
4 fyrirhugudum umbo6tum og vidhaldi &
htsnaedi skélans og skrair 4 par til gert
eyoublad GAT-063. Umsjénarmadur skil-
greinir pad sem fellur undir abyrgdarsvio
Fasteigna rikisins og pad sem fellur undir
skolann. Skélameistari i samradi vid um-
sjonarmann kemur vidhaldsdzetluninni &
framfeeri vio FR og gengur fra samkomulagi
um hvada paettir verda framkvaemdir og
hveneer. Vidhaldsaeetlun pessi er lifandi
skjal og er formlega yfirfarin a4 fundum
skélameistara med umsjénarmanni fast-
eigna sem haldnir eru eftir pérfum en
einnig 4 reglulegum rynifundum sem
haldnir eru i lok hverrar annar.

A vordénn 2017 var framkvaemd kénnun medal foreldra nemenda undir 18 4ra aldri.
Konnunin ad pessu sinni sneri ad INNU, sem er rafraent skraningarkerfi skélans, umsjonar-
kennaranum, ndmsradgjof og upplifun barns foreldra/forradamanna i skélanum.

Helstu nidurstddur pessarar konnunar voru peer ad yfir 86% foreldra skoda einkunnir
barna sinna { INNU, og litlu feerri skoda maetingu barna sinna { INNU. P4 nota um 75%
foreldra INNU til ad skra veikindi barna sinna. Rimlega 70% foreldra skoda verkefni/vinnu
nemenda { Moodle og teeplega 60% hafa verid { sambandi vid umsjonakennara barna sinna.
Nidurstodur kdnnunarinnar m4 sja { vidauka vio skyrsluna.

Lokaorod

Eins og hér hefur verid dregid saman er fjolbreytt og kraftmikio sjalfsmat og umbéta-
starf unnid i Menntaskdélaum i Képavogi. Ramminn ad 6llu geedastarfi okkar er settur af
tveim vottudum geedakerfum , 1S0-9001:2008 og HACCP sem eru { stodugri endur-
skodun og proéun til samraemis vid lifandi skélastarf { MK. Menntaskdlinn i Képavogi
hefur sett sér metnadarfull geedamarkmid og leitast vio ad fylgja peim i 6llu sinu starfi.
Eins og geedakerfin sjalf pa eru gaeedamarkmid skélans { stédugri skodun og eru medal
bess sem er rynt { & rynifundum geedarads sem fram fara tvisvar 4 ari. Pad er skodun
stjornenda MK ad pau verkfeeri og viomidanir sem vottud gaedakerfi gefa vid stjérnun
skolans beeti alla stjérnun og skapi pann stodugleika og reglufestu sem er naudsynleg
6llum stofnunum af peirri steerdargradu sem Menntaskolinn { Képavogi er.



Fylgiskjol
GAT 003 A vor og haust 2016-2018
GAT 003 B vor og haust 2016-2018
Afangamat haust 2016 (tafla og myndir)
Brotfallsgreining nemenda vio MK
Nynemakoénnun haustid 2016

Foreldrakonnun vorid 2017

Skjol breytt { ISO gaedakerfi fra sidustu sjalfsmatsskyrslu




NR: GAT -003A Menntaskdlinn i Kdpavogi

Utgafa 3 -

Dags. 17.02.2016 Aztlun fyrir kannanir a vidhorfi

Héfundur: GV vidskiptamanna, og

Sampykkt: MF . . - , .
innanhusathuganir innkaupa og husnadis

Skjal betta er 3 bls.

vor og haust 6nn arin 2016-2018

Markmidid med nedangreindri deetlun um kannanir og ryni skjala er ad méta gaedahugsun skv. I1SO
stadlinum og na fram st6dugum umbdtum 4 allri starfsemi Menntaskdlans i Kdpavogi b.e. ad starfraekja
gaedakerfi er vinnur med stédugar umbaetur og tryggir ad farid sé ad VKL-404 um Urbaetur og forvarnir
og pannig sé tryggd stodug voktun og maeling 4 6llum ferlum innan MK sbr. kafla 8 i ISO stadlinum. Sér-
staklega er hér gerd asetlun um uppfyllingu krafna i verklagsreglu VKL-402 um afangamat og pjonustu-
kénnun; VKL-213 um innkaupaeftirlit og VKL-214 um reglulega uttekt 8 husnadi skélans.

Afangamat Tengd skisl | | Ar| 1] 2| 3| 4] 56| 7| 8| 9/10/11/12/Ab
Kénnun medal nemenda & kennslu, VKL-402 2016 X X BS/
skipulagi , samstarfi og vinnu i ein- VkL-301 2017 X X HK
stokum afongum skv. framhaldsskola- 2018 X X
ryni, sjalfsmatslikani fyrir framhalds-
skéla.
Starfsmannasamtol
Skélameistari reedir vid kennara i VKL- 205 112 3/4/ 56/ 7 8 9101112
framhaldi af 4fangamati eftir LSM-001 2016(X | X X| X MF
atvikum par sem greindar eru LSM-002 2017|X|X X1 X
veikar og sterkar hlidar i starfi, GAT-010 2018! X | X X | X
starfspréun og markmidssetning.
MOttaka nyrra kennara [eaT-017 ] 1 o[ 3[4 5[ e] 7] 8 9[10[11[12
Rynividtol skdlameistara og nyrra
kennara um moétttdku, adbunad og 2016 |X X MF
stodu mala. 2017] |X X

2018| |X X




Framkvaemd kennslu

Sjalfsmat kennara & framkvaeemd kennslu
A. Midannarmat
B. Afangaskyrsla i lok annar

Nidurstodur eru vistadar i Rekstrarhandbodk.

Ryni kennsluazetlana

Allar kennsluaaetlanir eru ryndar ur fra
markmidum vidkomandi afanga, vinnu-
skipulagi, audlindum,adbunadi og nams-
mati.

Sjalfsmatsskyrslur deilda

Hver fagstjori skilar i lok annar skyrslu
um storf deildarinnar par sem mat er
lagt @ pad sem vel tokst til og pad sem
parfnast urbota (moguleg fravik). ba er
farid yfir kennarabreytingar, samstarf
deildarinnar at 4 vid og ny verkefni. tidr-

Mat a préfum og simatsverkefnum

A. Oll lokaprof og simatsverkefni
skolans -sem gilda 20% eda meira skulu
rynd adur en pau eru 16gd fyrir at fra
samraemdu utliti, fiolbreytileika i profa-
og spurningagerd og profataekni.

B. Nidurst6dur namsmats ur einstokum
aféongum ryndar af dfangastjérum og
fagstjérum og bornar saman vid nidur-
stodur fyrri anna.

Innkaupaeftirlit
Méttékuryni innkaupa. Skraning a
mogulegum frabrigdum.

Tengd skjol || Ar| 1| 2| 3| 4] 5/ 6| 7| 8 91011 12/Ab
VNL-106 2016| |A B A B |Allir
GAT-020 2017 |A B A B |kenn
GAT-013 2018 |A B A B
|GAT'O45 | 1/2 3/4/ 56/ 7 8 9101112
2016( X X Fagstj
2017 X X Gaeda
2018 X X Stj.
GAT-021 12 3/4/5/6/ 7 8 910/11/12
GAT-023 2016 X X [Fagst
GAT-030 2017 X X |MF
GAT-043 2018 X X
VKL-306 1/2 3/4 56/ 7 8 9101112
VKL-307 2016 AlA A | A |Préfa
GAT-013| [2017 AlA A | A |lesa
2018 AlA A | A |Fagstj
2016 B B |Fagstj
2017 B B |Af.
2018 B B |stj
VKL-210 1/ 2 3[4 5|6 7/ 8 9[10[11]12
VKL-213 2016|X X X X X X X X X Xlnnk.
2017IX X X X X X X X X X|Stj.

2018

XX XXX XX X X X




Husnaedi og 168 VKL-214 Ar| 1| 2| 3| 4| 5/ 6| 7| 8/ 9|10| 11| 12|Abyrgd

Uttekt og ryni & husnaedi, binadi og 166 Ut |GAT-063 2016 X Umsjm.

fra vidhaldsporf, rekstri og endurnyjun. GAT-101| [2017 X Skélam.
2018 X Adst.sk.m

bjonustukénnun medal innri og ytri
vidskiptavina

Kénnun a stodpjonustu skdlans, p.e. VKL-402 12 3/4) 567 8 9101112

bdkasafn, net- og télvuumsjén, ndms- 2016| |X Skolam.

ragjafa, innkaup, hdsnaedisumsjén, 2017 |X Afangastj.

bjonustulida, skrifstofa, métuneyti 2018| |X verkn.

o.s.frv.

Nynemakdnnun 1( 2| 3| 4| 56/ 7 8 9 10/11|12

Kénnun a vidhorfi nynema til méttoku. 2016 X Afangastj.
2017 X verknams
2018 X Adstskm.

Kénnun & hégum vidskiptamanna 1/ 2| 3|4/ 5/6/7 8 9/10/11/12

Kénnun 3 hégum vidskiptamanna, s.s. vinnu 2016 X Afangastj.

med nami, heimilisadstaedur, fjarhagsad- 2017 X Verkn

steedur. Boknam og verknam annad hvert ar. 2018 X Adstskm




NR: GAT -003B

Menntaskolinn i KOpavogi

Utgéfa 3
Dags. 02.03.2016

TLIW gaedakerfum Menntaskdlans i Képavogi
2ambykkt: MF (ISO 9001 og HACCP) &rin 2016-2018

Skjal betta er 2 bls.

Azetlun fyrir innri og ytri Gttektir &

Markmidid med nedangreindri aatiun um innri og ytri Uttektir er ad mota gadahugsun skv. 150 stadlinum og na fram stoGugum umbotum
allri starfsemi Menntaskolans | Kopavogi b.e. ad starfraskja geedakerfi er vinnur med stodugar umbeztur og tryggir ad farid sé ad VKL-404 um
rbaztur og forvarnir og pannig sé tryggd stodug voktun og meeling & llum ferlum innan MK shr. kafla 8 150 stadlinum. Sérstaklega er hér gerd
aztlun um uppfyllingu krafna | verklagsreglu VKL-101um stjornun gaedamala ; VKL-401 um ryni stjornenda og VKL-403 um innri uttektir.

Rynifundur gaedastjora og
ge0araos.

Gaedamal eru fastur lidur a dag-
skra a vikulegum fundum
stjérnenda par sem farid er yfir
fravik, breytingar, nidurstédur
Uttekta og porf fyrir frekari

uttektir. | lok hverrar annar fer
fram attekt & gaedakerfinu.

HACCP—uttekt a gaedakerfi
matvalarymis

A. Ytri uttekt. Stroksyni i 6llum
verklegum kennslurymum, badi
samanburdarsyni og slembisyni
tekid a voronn (Matveelataekni).
Skyrsla heilbrigdisfulltrua.

B. Innri ryni og endurmat
Stroksyni i verklegum kennslu-
rymum baedi samanburdarsyni
og slembisyni tekid i innanhus i
afanganum HRO 101.

C. Verklag deilda metid / tillégur
um breytingar.

Gaedahandbdék HACCP rynd.
Fagstjorar/raestingastjori skila
skyrslum, gatlistum og sjalfs-
matslistum til gaedastjéra.
Gaedastjori gefur skyrslu um

Arl1/2 3/4)5/6/7 8 9 12/Abyrgd
2016 X [ X| X | X[ X[X]| |X|X|X | X | X |Gaedastj
2017{X | X| X [ X| X [X X[X| X | X|X[Stj.rad
2018 X [ X | X | X[ X|X]| [|X[X X | X |(ASAR)

1/ 2 3/4/5/6/7 8 91011

2016 B C A Matv.

2017 B C A taekni.

2018 B C A Kennari
HRO 101
Heilbr.

i fulltrai

i Fagstj.

i matveela

i Raestinga
stj.




ISO 9001 — ytri vottun
Fulltrai vottunar kemur tvisvar 4 ari og tekur
ut rekstur a geedakerfi 1ISO 9001.

Innri Gttektir a 1ISO 9001

Allar verklagsreglur skulu teknar Gt i innan-
hdsathugunum og ryndar 3 priggja ara fresti.
pa skulu pau STS-skjol sem innihalda verklag
einnig tekin ut a priggja ara fresti.

Fylgisbladid synir lista yfir allar verklagsreglur
og videigandi STS skjol, ndfn peirra og tima
innri uttektar.

Ar| 1/ 2) 3|4/ 56| 7 8 9/ 10|11 12/Abyrgd
2016 X X Gaedast;.
2017 X X
2018 X X
Gaelas-
i VIKIL [ T Sl
1{0(1 8[1(0 0 11
1(0(2 1(0
2016/ 1|0 |3 2|0
3|10]|7 2|0
3108 2|0
4(0 H
VI|K|L VIK[LS T S
2|03 9/2|0|/5 0 1 3
3/10|5 2|0
2017|310 | 6 2|0
4103 2(1
4|04 2|1
()
V{iK|L V(K S T S
2113 6/1]|0
2114 2|0
2018/ 3|0 |1 2(0
3|10|3 2|1
4102 2(1
2|1




Afangamat haust 2016 — 988 nemar

Spurningar lagdar fyrir nemendur: ja% |baxdiog%| nei %
3 | &fanganum eru verkefni i Moodle 61 19 20
4 Verkefni &fangans eru ahugaverd 45 36 19
5 Afanginn er audveldur/erfidur 26 41 33
6 Eg hef lesi® namsefnid sem sett er fyrir 61 27 12
7 Eg hef unnid &Il verkefni sem sett eru fyrir 74 20 6
8 Namsefnid og verkefnin eru audveld/erfid 25 50 25
9 Arangur minn verdur godur/lélegur 56 32 12
10 VVinna min i afanganum mikil/litil 61 31 8
11 Eg er anaegd(ur) med afangann 57 29 14
12 | timum leysi ég verkefni Gr 8rum namsgreinum 10 15 75
17 Kennarinn er vel undirbuinn 90 8 2
18 Kennarinn heldur athygli minni vel 68 20 12
19 Fyrirmeeli kennarans eru skyr og dheyrileg 77 16 7
20 Eg er anaegd(ur) med kennsluna 73 16 11
21 Kennarinn er stundvis 78 15 7
22 Kennarinn er skipulagdur 86 10 4
23 Kennarinn sinnir kennslustundum 88 9 3
24 Kennarinn hefur 6rugga framkomu 87 10 3
25 Kennarinn gerir namié ahugavert 63 24 13
26 Kennarinn hvetur mig til ad leera 70 21 9
27 Kennarinn bregst vel vid spurningum og athugasemdum 84 10 6
28 Samskipti min vidé kennarann eru g6d 80 14 6
29 Kennarinn mismunar ekki nemendum 84 9 7
30 Yfirferd kennara er heefileg og jéfn 81 14 5
31 Afangalysing og kennsluazetlun var kynnt 87 9 4
32 Kennarinn fylgir kennsluaaetlun 90 8 2
33 Meér finnst kennarinn vera goédur kennari 81 12 7
34 Kennarinn synir fram & tilgang med ndminu 70 19 11

Kennarinn (spurningar 18-35) 80 14 6




Nidurst6dur afangamats haustannar 2015 -myndrant

{ 4fanganum er notast vid Moodle.

Ja 61
Bzdi og 19
Nei 20

Verkefni dfangans eru dhugaverd.

Ja 45
hvorki né 36
Nei 19

Afanginn er audveldur / erfidur.

Audveldur 26
Hvorki né 41
Erfidur 33
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Eg hef lesid namsefnid sem er sett
fyrir skv. ndmsaeetliun.

Alltaf 61
Stundum 27
Aldrei 12

Eg hef unnid 6ll verkefni sem
sett hafa verid fyrir.

Ja 74
Stundum 20
Aldrei 6

Namsefni og verkefni eru

audveld / erfid.

Audveld 25
Hvorki né 50
Erfid 25
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Arangur minn verdur liklega

GOdur 56
[ medallagi 32
Lélegur 12

sz

Vinna min i afanganum hefur verid

Mikil 61
[ medallagi 31
Litil 8

Eg er danaegd/ur med afangann.

Ja 57
Hvorki né 29
Nei 14

60

50

40

30

20

10

Go0our

i medallagi

Lélegur

70

60

50

40

30

20

10

Mikil

i medallagi

Litil

60

50

40

30

20

10

Ja

Hvorki né

Nei




[ timanum leysi ég verkefni Gr
60rum namsgreinum.

Ja 10
Stundum 15
Nei 75

Kennarinn er vel undirbuinn.

Sammala 90
Badi og 8
Osammala 2

Kennarinn heldur athyggli
minni

vel.

Sammdla 68
Bzdi og 20
Osammala 12
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Fyrirmaeli kennarans eru skyr
og aheyrileg.

Sammala 77
Bzdi og 16
Osammala 7

Eg er anaegd/ur med

kennsluna.

Sammdla 73
Badi og 16
Osammala 11

Kennarinn er stundvis.

Alltaf 78
Bzdi og 15
Aldrei 7
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Kennarinn er skipulagdur.

Sammala 86
Bzdi og 10
Osammala 4

Kennarinn sinnir kennslu

Mjog vel 88
Badi og 9
llla 3

Kennarinn hefur 6rugga fram-
komu.

Sammala 87
Bzdi og 10
Osammala 3
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Kennarinn gerir ndmid dhuga-
vert.

Sammala 63
Badi- og 24
Osammala 13

Kennarinn hvetur mig til ad
leera.

Sammala 70
Baedi- og 21
Osammala 9

Kennarinn bregst vel vid spurn-
ingum
og athugasemdum nemenda.

Sammala 84
Badi- og 10
Osammala 6
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Samskipti min vid kennarann
eru good

Sammala 80
Badi- og 14
Osammala 6

Kennarinn mismunar ekki

Nemendum.

Sammdla 84
Bzdi- og 9
Osammala 7

Yfirferd kennara er hzfilega

og jofn.
Sammala 81
Badi- og 14

Osammala 5
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Afangalysing og kennsludaetlun

var kynnt.

Ja 87
Badi- og 9
Nei 4

Kennarinn fylgir kennsluaaetlun.

Mjog vel 90
Bzdi- og 8
Ekkert 2

Mér finnst kennarinn vera
godur kennari.

Sammala 81
Badi- og 12
Osammala 7
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Kennarinn synir fram 4 tilgang
med naminu.

Sammala 70
Bzdi og 19
Osammala 11
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Brottfallsgreining nemenda vid MK

Haust 2016

Astaedur brotthvarfs

Fér ad vinna

Flutningar

Fjarhagsadsteedur

Namsordugleikar

Fannst namid tilgangslaust/dhugaleysi
Nam of erfitt

Samskiptadrdugleikar vid starfsfélk skdla
Einelti

Visad ur skéla/brot & skélareglum
Veikindi barna

For i annan skdla

Likamleg veikindi

Persénulegar astaedur
Neysla/medferd

Andleg veikindi

Annad
Alls

Fioldi

12

48

21

30

15
153




Vor 2017

Astaedur brotthvarfs

For ad vinna

Flutningar

Fjdrhagsadsteedur

Namsordugleikar

Fannst namid tilgangslaust/ahugaleysi
Nam of erfitt

Samskiptadrdugleikar vid starfsfélk skéla
Einelti

Visad ur skéla/brot & skdlareglum
Veikindi barna

For i annan skdla

Likamleg veikindi

Persénulegar astaedur
Neysla/medferd

Andleg veikindi

Annad
Alls

Fioldi
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Kéonnun medal nynema vid MK
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Hvernig fannst pér nynemaferdin?
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Hvernig gengur ad vinna i Moodle?
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Hefur pu eignast goda vini i MK?
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Hvernig gengur pér ad nota INNU (rafraeent nemendabdkhald)?
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Skoda foreldrar INNU eda Moodle (rafreent namsumbhverfi)?
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Hvernig lidur pér i MK?

2014 - 2015 - 2016
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Finnst pér gott ad hitta umsjonarkennarann?

2014

1

2

1

15,33

014 3356
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015

2633 24 53

63,7

BMjog
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Konnun medal foreldra nemenda undir 18 ara vio MK
- helstu nidurstodur

Notar pu INNU til ad ...?

skoda einkunnir nei

Skoda einkunnir ja

Skra veikindi nei

Skra veikindi ja

Skoda maetingu nei

Skoda maetingu ja

86,21




Hefur pu skodad verkefni nemenda i Moodle?

70,18 mNEI

mJA
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Hefur pu haft samband vid umsjonakennara?
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Hefur pjonusta umsjonakennara komid ad gagni?

mNEI
mJA

79,49
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Hvernig upplifir pu lidan barns pins i MK?

m Mjog goda

® Goda

m Semilega

m Veit ekki

Ekki g6da

Fylgist pu med fréttabréfum og 6drum upplysingum fra umsjéonakennara?
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Hefur pu nytt pér pjonustu namsradgjafa i MK?

Hefur pjonusta hans komid ad gagni?
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Ny og breytt skjol i ISO gaedakerfi MK fra sioustu sjalfsmatsskyrslu

Skjalanr. Nafn skjals Utg.nr.
LSM-018  Utleiga & hisnaedi MK 1
Méttaka eldri nynema og nem i
GAT-100 verkn'ami 3
GAT-018 Méttaka nynema 2
Kennsludaetlanir deildar - yfir-

GAT-035 lestur 5
GAT-087 Nynemavigsla 3
Trunadarbok nemendaverndar-

GAT-107 rads 1
VNL-206 Nemendaverndarrad 1
STS-005  Skipurit 1
VKL-212  Fjarmalastjornun 3
GAT-082 Foreldrafundur nynema 2
STS-006  Abyrgd og valdskipting 3

Osk/skraning nemenda um/a

timabundnu leyfi/fjarvist fra
GAT-105 skolasokn 2
GAT-103 Nynemaferd 2
VKL-104  Skjalastyring

Samskipti MK vid grunnskéla {
GAT-108 Kopavogi 1
VKL-103  Samskipti Ut 4 vid 3
LSM-021 Sampykktarferli auglysinga 2
VKL-105  Styring skrdr 2
INN-003  Skrdr & tolvutaeku formi 5
GAT-067 Starfslok 4
VKL-201  Skipulagning kennslu og afanga 2
VNL-201 Skipulagninga kennslu og afanga 2
LSM-007 Hlutverk umsjonakennara 2

Pjénusta upplysingateeknivers vid
VKL-208 nem 2
VKL-401 Ryni stjérnenda 2

Innkaup og endurnyjun i upplys-
VKL-209 ingataeknivers 2
GAT-032 Innkaup utan innkaupakerfis 2
VKL-213  Innkaup 2
STS-011  Vorpun gaedastjérnunarkerfis 2




GAT-094 Verklok anar 2
INN-001 Innihald geedahandbdkar 3
GAT-045V Kennsludzetlun vor 2016 3
Ferdir nemenda med kennara
GAT-109 erlendis 2
LSM-010 Umgengnisreglur MK 4
Um namsmat,
LSM-011 einkunnir ,framvindu nams 4
LSM-012 Reglur um skolasékn 4
LSM-013 Reglur um notkun snjalltaekja 3
STE-018  Starfsaezetlun 2
STE-019 Medferd mala 2
VNL-205 Medf. dgreiningsmala 5
STE-007 Heilsustefna 2
STE-013  Umbhverfisstefna 2
STE-014  Vinnuverndarstefna 2
Gerd lokaprofa skv. préftoflu og
VKL-306 simatsverkefna 2
GAT-081 Modttaka 10. bekkinga morgun.. 3
GAT-066 Starfsmadur i leyfi 4
STE-001  Agrip af ségu skélans 2
STE-003  Hlutverk skélans 2
STE-004 Leidarljés 2
GAT-038 Brot 4 ndmsmatsreglum 5
GAT-060 Brottvisun nema 2
GAT-090 Arshatid NMK gatlisti 2
Samningur vegna ferdar erl. med
GAT-110 nem 1
GAT-060 Brottvisun nema 3
GAT-040 Maetingarlisti umsj.nema URELT X
VKL-203  Leidbeining nema 3
Hlutverk umsj.k Sameinad GAT-
LSM-007 039 X
Umsjoénavidtal og hlutverk
GAT-039 umsj.kennara 2
Mottaka/pjalfun og endur-
VKL-207 menntun starfsmanna 2
VKL-308 Namsmat og fzersla einkunna 3
VKL-305 Endurnyjun namsefnis 2
STE-012  Starfsmanna- og jafnlaunastefna 1
GAT-083a Launablad Ki 2
GAT-083b Launablad sfr 2
GAT-083c Launablad Efling 2
GAT-083d Launablad fbu 2



INN-001

Innihald rekstrarhandbdkar

STL-005
VKL-103
VKL-202
GAT-041
GAT-044

Starfslysing fagstjora
Samskipti Gt a vid
Innritun nemenda
Forsida profa
Forsida tolvuprofa

VKL-404
GAT-008
STS-009

Urbaetur og forvarnir
Verkefnablad
Log og reglur

GAT-062
VNL-205
VKL-203
VKL-307
VNL-307
LSM-027
LSM-005
LSIM-003
LSM-004

VKL-308
GAT-008
LSM-009
LSM-035
GAT-084
VKL-103

Ursogn ur afanga eda nami
Medferd agreiningsmala
Leidbeining nema
Profahald

Profahald

Proftoflugerd

Profahald nemendur
Profahald yfirseta
Profahald kennarar

Mat préfurlausn og feersla
einkunna

Verkefnablad

Tilfaersla i préfatoflu
Nyting skattkorta

Einelti

Samskipti Gt a vid
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